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PRESENTACION

Los materiales constituyen uno de los componentes esenciales del curriculo, y se constituye su
sentido cuando hay una integracion dentro del proyecto curricular, esto desde su disefio y
desarrollo. Por lo que, todo proyecto curricular debe ser trabajado de manera colectiva, pues deben
considerar los elementos esenciales que articulan las necesidades desde las mesas sectoriales,
hasta las necesidades de la poblacién desde sus ambitos sociales.

En conclusién, la construccién curricular, enmarca un compromiso colectivo, con respecto a la
tarea reflexiva que requiere su articulacion desde la ensefianza y el aprendizaje, pues los
elementos que se retoma, marcan ademdas una ideologia institucional. Para el caso de
Uniclaretiana, la construccion curricular inicia desde la creacién del documento maestro, quien
brinda el horizonte del programa y permite trabajar la construccion de los mesocurriculos desde las
diferentes lineas de profundizacién que el programa tiene, permitiendo llegar asi, hasta su abordaje
en el plan de curso.
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1. MESOCURRICULO

Es el documento donde se materializa de manera interrelacionada la homogeneidad de los cursos
que hacen parte de los diferentes componentes para los programas académicos. En este
documento se materializa el proyecto del programa, que debe responder a situaciones vy
necesidades de los educandos y de la comunidad educativa, ademas, debe caracterizarse por ser
concreto, factible y evaluable, en el cual se especifique los elementos que se describen a
continuacion:

1.1.ldentificacién
item donde se define la informacién de identificacién del documento de mesocurriculo, en el cual
se establece el nombre de la institucion, la dependencia académica, el programa académico, el
nombre del mesocurriculo, el nombre del autor, la version y fecha de elaboracion.

1.2.Justificacion
Es la especificacion de los motivos que hacen necesario e importante el desarrollo del curso para
la formacién profesional del estudiante. Para la construccion de la justificacion se debe tener en
cuenta en su redaccion:

a. las razones que lo hacen importante en si mismo, con independencia del contexto
especifico de la formacion;

b. eltipo de curso (tedrico, practico o tedrico-practico) y las razones de esta clasificacion;

c. las problematicas profesionales a las que sirve desde el aprendizaje;

d. la importancia de la tematica con respecto al campo de formacion en el que se inscribe
(disciplinar, profesional especifico, investigativo, socio-humanistico, entre otro);

e. las competencias profesionales que se promueven.

1.3.Propésito
Es la intencionalidad principal del por qué y el para qué, de la articulaciéon de los cursos que se
establecen en el mesocurriculo a través del proceso de ensefianza-aprendizaje, que busca de
manera intencionada de lo que este pretende. Para la redaccion de este propésito se debe tener el
qué; el quién; el como, cuando o doénde; y la finalidad que se pretende alcanzar. Veamos a
continuacion la estructura que utiliza Uniclaretiana:

ESTRUCTURA DEL PROPOSITO

Complemento

circunstancial Objeto directo

Verbo Objeto directo Propdsito

1.4.Contexto teérico
Es el marco de referencia conceptual que da cuenta de los nexos del mesocurriculo con el campo
de formacion que se desarrolla en el programa, este de forma disciplinaria o transdisciplinaria. Este
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contexto debe iniciar con la conceptualizacién, para continuar con la interrelacion de los tedricos
que haran parte de esta construccién conceptual.

1.5.Estructura de unidades didacticas
Es la estructura jerarquica de los contenidos tematicos que se van a desarrollar en los diferentes
cursos que hacen parte del mesocurriculo, para la relacién de estos se debe tener en cuenta, el
nombre del curso, las unidades didacticas y los temas que lo comprenden.

1.6.Intencionalidades formativas

Es la integracion de la finalidad que se quiere lograr a través de las competencias y los objetivos
de aprendizaje para garantizar el proceso de ensefianza-aprendizaje dentro de los cursos propios
del programa. Dentro de la estructura seleccionada por Uniclaretiana se establecen las
macrocompetencias, las microcompetencia, los objetivos de aprendizaje y las evidencias de
aprendizaje y para la construccién de estas intencionalidades es importante establecerlas desde la
GGD-03 Guia pedagdgica para la construccion de competencias, documento en el cual se
conceptualiza y explicita ejemplos para su construccion. Para el mesocurriculo se debe establecer
una macrocompoetencia por cada curso, una microcompetencia por cada unidad didactica, y al
menos un objetivo desde el saber, el ser y el hacer por cada una de las microcompetencias, asi
como se establece en el siguiente grafico.

RUTA DE CONSTRUCCION MESCCURRICULO

CT - Corlenido Temilico ! CA- Objelveds Aprendiczje ' UD - Unidad Cidicics | EA- Evidenzia de Apwrdizag

1.7.Referencias bibliograficas
Es el conjunto de datos que permite la identificacion de una publicacion o de una parte de esta. Se
deben presentar aquellas que han sido utilizadas para la construccion del documento, las cuales
deben estar en formato APA en la edicién actual.
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2. PLAN DE CUSO

El plan de curso hace referencia al disefio curricular que es aplicable al proceso de ensefianza, el
cual brinda los criterios para que los docentes se encarguen de instruir a los estudiantes sobre las
tematicas propias del curso. Este documento, ademas de contemplar de manera explicita como el
estudiante debe alcanzar las competencias del curso, determina como el docente impartira el
proceso de ensefianza, para que el estudiante pueda alcanzarlas.

Veamos a continuacion, los elementos que se contemplan en el plan de curso:

2.1.ldentificacién
Es la informacion previa del plan de curso que establece la identificacidon ante los demas
documentos institucionales, esta debe tener: nombre de la institucion, nombre del curso,
dependencia académica, programa académico, campo de formacion, créditos académicos, nombre
del autor, version y fecha de elaboracion.

2.2.Justificacion
Es la especificacion de los motivos que hacen necesario e importante el desarrollo del curso para
la formacion profesional del estudiante. En su redaccion se debe considerar:

a) las razones que lo hacen importante en si mismo, con independencia del contexto
especifico de la formacion;

b) los tipos de cursos (tedrico, practico o tedrico-practico) y las razones de esta clasificacion;

c) las problematicas profesionales a las que sirve desde el aprendizaje;

d) la importancia de la temética con respecto al campo de formacion en el que se inscribe
(disciplinar, profesional especifico, investigativo o socio-humanistico);

e) las competencias profesionales que se promueven.

2.3.Propésito

El proposito es el resultado que el estudiante debe obtener al finalizar el curso, a través de un
proceso de ensefianza-aprendizaje intencionalmente planificado para dicho resultado, en este se
debe especificar el por qué y el para qué, de la articulacion de los cursos que se establecen en el
mesocurriculo a través del proceso de ensefianza-aprendizaje, que busca de manera intencionada
de lo que este pretende. Para la redaccion de este propdsito se debe tener el qué; el quién; el
cémo, cuando o dénde; y la finalidad que se pretende alcanzar. Veamos a continuacion la
estructura que utiliza Uniclaretiana:
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Verbo Objeto directo Proposito

2.4.Contexto teérico
Es el marco de referencia conceptual que da cuenta de los nexos del curso con el campo de
formacién que se desarrolla en el programa, este de forma disciplinaria o transdisciplinaria. Este
contexto inicia con la conceptualizacién, para continuar con la interrelacion de los tedricos que
haran parte de esta construcciéon conceptual y la importancia de su incorporacion en el curso.

2.5.Estructura de unidades didacticas
Es la estructura jerarquica de los contenidos tematicos que se van a desarrollar en el curso, para la
relacion de estos se debe tener en cuenta, el nombre del curso, las unidades didacticas y los
temas que lo comprenden.

2.6.Distribucién y asignacién de créditos académicos
Esta distribucion permite que el estudiante pueda calcular el tiempo que requiere para desarrollar
las actividades y el trabajo académico propuesto por el docente, esto en concordancia con las
unidades tematicas que se proponen para su desarrollo desde el plan de curso. Esta distribucion
debe contemplar la cantidad de horas por unidades de aprendizaje en cuanto a: HTA: Horas de
Trabajo Auténomo, HTC: Horas de Trabajo Colaborativo, HTPT: Horas de Trabajo Presencial con
Tutor, HTVT: Horas de Trabajo Virtual con Tutor y HT: Horas Totales.

2.7.Intencionalidades formativas

Es la integracion de la finalidad que se quiere lograr a través de las competencias y los objetivos
de aprendizaje para garantizar el proceso de ensefianza-aprendizaje dentro de los cursos propios
del programa. Dentro de la estructura seleccionada por Uniclaretiana se establecen las
macrocompetencias, las microcompetencia, los objetivos de aprendizaje y las evidencias de
aprendizaje. Para la construccidon del plan de curso, se deben retomar las intencionalidades
formativas que fueron aprobadas desde el mesocurriculo, por lo que en este item no se requiere de
una construccién adicional.

2.8.Metodologia
Es la forma como el curso promovera el desarrollo de las competencias previstas en el proceso
formativo, a partir de lo que se espera lograr en los estudiantes de la Uniclaretiana con la
metodologia a distancia, desde la plataforma educativa y los tipos de tecnologias de informacioén y
comunicacion empleados.

En la presentacion de la metodologia debera enfatizar:

a) Laimportancia del proceso del aprendizaje versus el rendimiento.
b) Los medios propuestos para activar y promover el aprendizaje.
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c) La necesidad de relacionar la informacién nueva con los conocimientos previos que posee
el estudiante.

d) Lariqueza que aporte la interaccion social en el proceso de aprendizaje.

e) La pertinencia de hacer adecuados procesos de transferencia, dado que el aprendizaje es
situacional.

Se sugiere explicitar de manera general la metodologia propuesta por el docente aludiendo a su
aporte para el logro de los aprendizajes esperados del curso o para el desarrollo de la competencia
transversal de perfil de egreso a la que atiende al curso.

2.9.Sistema de evaluacién
La evaluacion es el mecanismo de seguimiento de los aprendizajes y promocién académica, es,
ademas, el proceso de construccion social que tiene diferentes momentos y su propésito es la
toma de conciencia de las diferentes interpretaciones de la realidad y su apropiacion critica. Pero,
asi mismo, del fomento y desarrollo del potencial de aprendizaje, autodeterminacion, autocontrol,
aprendizaje colaborativo, solidaridad, pluralidad, responsabilidad, creatividad, autorregulacion y
autoevaluacion.

La nota final de cada curso debe ser el resultado de varios factores:
a) Dominio de conocimientos de la disciplina.
b) Aplicaciéon practica de los conocimientos en la solucién de problemas propios de la
profesion.
c) Liderazgo y compromiso en su formacioén profesional.
d) Correspondencia con lo solicitado
e) Creatividad e iniciativa
f) Autonomia

2.10. Recursos de apoyo
Los recursos hacen referencia a la Bibliografia y Webgrafia de apoyo para cada unidad, donde se
establecen las fuentes primarias para la consulta de los estudiantes, las cuales se deben
establecer por unidades de aprendizaje, las cuales deben estar en formato APA en la edicién
actual.

211. Referencias bibliograficas
Es el conjunto de datos que permite la identificacion de una publicacion o de una parte de esta. Se
deben presentar aquellas que han sido utilizadas para la construccion del documento, las cuales
deben estar en formato APA en la edicién actual.
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ANEXO. LINEAMIENTO PARA EL ALMACENAMIENTO Y CATALOGACION.

El almacenamiento y la gestién de los materiales curriculares es una tarea fundamental que se
establece para garantizar su acceso y su transversalidad en los diferentes procesos que
intervienen en su construccién. Los archivos se convierten en una herramienta fundamental en las
instituciones, al ser un recurso esencial, el cual debe ser organizado para garantizar el flujo y su
disposicion, de la manera més agil y oportuna posible, evitando la acumulacién innecesaria de
informacién, que lleva a facilitar su conservacion como memoria institucional.

Almacenamiento de los materiales curriculares

Todos los recursos que intervienen en su elaboracion, deberan permanecer accesibles para
efectos de actualizacion, adicion, o eliminacion de contenidos. Los materiales curriculares seran
almacenados por programas y el tipo de material. Los accesos a este espacio seran otorgados a
los coordinadores segun su programa, y con un perfil solo para visualizar el contenido.

Catalogacion del material curricular

Para responder a la necesidad de tener un acceso a la informacion por parte de la comunidad
académica, es necesario establecer un protocolo que permita organizar la informacion para su
recuperaciéon. Para una catalogacion, se debe tener en cuenta unos parametros especificos, los
cuales deben tener una homogeneidad entre si, y de acuerdo a los lineamientos establecidos por
la institucion, para asi, lograr una gestion eficiente de estos materiales, logrando con esto, su
almacenamiento, publicacién, recuperacion y mantenimiento.

a. Catalogacion construccién materiales curriculares

Material curricular ID
Documento Maestro DM
Mesocurriculo MC
Plan de Curso PC

b. Catalogaciéon por programa

Estudios Biblicos EB
Gestion de Procesos Psicosociales PP
Gerencia de Servicios Sociales SS
Métodos y Técnicas de Investigacion MT
Gerencia Financiera GF
Trabajo Social TS
Antropologia AN
Teologia TE
Ingenieria de Sistemas IS
Ingenieria Industrial I

Administracién de Empresas AE
Extension EX
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c. Catalogacioén por curso

Para realizar la catalogacion para los cursos se debera tener en cuenta la codificacion que se
establece desde el sistema Academusoft, por medio de la consulta al pensum. Un ejemplo, es para
el programa de Ingenieria de Sistemas y su curso de Precalculo, donde su cédigo es FCB001, este
sera la identificacidon que se debera utilizar para nombrar el curso en el momento de hacer su
respectiva catalogacion.

d. Estructura de la catalogacién
- Ruta nomenclada en construccion: Tipo de material curricular + Programa + Cdédigo del
curso + Docente contenidista + Asesor pedagégico + Validaciéon Disciplinar + Validacion

pedagégica. Ejemplos:

- Mesocurriculo: MC_IS_FCB001_PAULA_CATERINE_VD_VP
- Plan de curso: PC_IS_FCB001_PAULA_CATERINE_VD_VP

- Ruta nomenclada versién final: Tipo de material curricular + Programa + Cédigo del
curso + Afo + Versiéon. Ejemplo:

- Mesocurriculo: MC IS FCB001_2017_V1
- Plan de curso: PC_IS FCB001_2017_V1
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