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La Fundacién Universitaria Claretiana - Uniclaretiana, en su intencion de educar con calidad a las
comunidades mas alejadas de los grandes centros poblacionales, vio pertinente el ofrecimiento de
sus programas académicos a través de la modalidad de educacién a distancia. Asumiendo esta
modalidad educativa, bajo un modelo pedagogico centrado en la teoria del constructivismo social,
que ademas sustenta un disefio instruccional desde el modelo de ADDIE, de los cuales,
promueven el aprendizaje como un proceso organizado y validado socialmente mediante acciones
académicas y pedagodgicas asistidas por materiales impresos, audiovisuales, tecnoldgicos
(electrénicos y digitales), con el propdsito de incorporar a un nidmero mayor de sujetos en la
conservacion y transformacion del patrimonio cultural, cientifico y ético de la sociedad.

Esta modalidad educativa promueve la inclusidon y la movilidad social, fundamentada en el
aprendizaje auténomo y la autogestion, que utiliza pedagégica y didacticamente diversas
metodologias, mediaciones y estrategias, en las que incorpora el uso de medios y tecnologias
disponibles y accesibles, para la apropiaciéon del servicio educativo de la formacién integral, a la
que puede acceder el estudiante sin barreras geograficas, de tiempo, edad, género, raza, etnia,
credo religioso, condiciones politicas, sociales, culturales, de aprendizaje, o nacionalidad. Por lo
que es importante para su puesta en marcha la elaboracién del Material Didactico Mediacional —
MDM que medie el proceso de aprendizaje de los estudiantes, lo cual implica disponer, organizar,
seleccionar y establecer actividades de construccion del conocimiento a partir de procesos de
reflexién y comprension de la praxis, de tal manera que se posibilite un proceso de aprendizaje.

Es asi, como este documento pretende conceptualizar y contextualizar en la elaboraciéon de los
MDM, pues se hace necesario conocer las bases conceptuales que sustentan el modelo
pedagégico, el modelo instruccional, las responsabilidades de los actores involucrados, ademas de
las instrucciones para la construccion de estos materiales, donde se retoma la importancia de
mediaciones del proceso de ensefianza-aprendizaje que requiere, el compromiso, la participacion y
la integracion de todos los agentes incluidos en el proceso, es decir, es un trabajo colaborativo
entre los equipos multidisciplinares y multifuncionales: jefes de programa, comités curriculares,
docente contenidista, asesores pedagodgicos, disefio grafico y desarrollador de contenidos
educativos.
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El Disefio Instruccional es la habilidad de crear experiencias a través de la instruccion para generar
la adquisicion de conocimientos de manera eficiente y eficaz. (Broderick, 2001), lo establece como
el arte y ciencia aplicada de crear un ambiente instruccional y los materiales, claros y efectivos, que
ayudaran al alumno a desarrollar la capacidad para lograr ciertas tareas, asi mismo (Berger & Kam,
1996) lo definen como la ciencia de creacion de especificaciones detalladas para el desarrollo,
implementacion, evaluacién, y mantenimiento de situaciones que facilitan el aprendizaje de
pequefias y grandes unidades de contenidos, en diferentes niveles de complejidad.

En si, el disefio instruccional esta orientado para prever problemas educativos, porque desde este
proceso se describen situaciones especificas y externas a los estudiantes, con el propésito de
facilitar su proceso de aprendizaje. Por ello, para que la instruccion sea efectiva se requiere de la
incorporacion de teorias de aprendizaje que se articulen al proceso de instruccion, permitiéndole al
disefiador instruccional (asesor pedagdgico) y al docente, visualizar de manera clara la forma en la
que el estudiante puede lograr los objetivos que se plantean. Por lo que, se busca determinar
cudles son las condiciones 6ptimas en las que se puede ensefar, guiando y facilitando el trabajo a
realizar, siendo estos de caracter descriptivos, adoptando asi para el caso de Uniclaretiana la
teoria del constructivismo social.

El aprendizaje ocurre cuando se genera una interaccion entre las condiciones ambientales
(contexto) y el estudiante, que permiten que éste propicie su aprendizaje por medio de escenarios
reales y con actividades que involucren la experiencia del estudiante con su nuevo conocimiento,
llevandolo asi, a ser critico con el aprendizaje de los demas, y autocriticos con el propio, a fin que
puedan construir un aprendizaje significativo desde el constructivismo social y enmarcado en el
modelo pedagégico de Uniclaretiana, la cual lo define como...

“un marco amplio que pasa por los esquemas del rigor de la pedagogia social, de los
paradigmas critico sociales y de los planteamientos histéricos-culturales
hermenéuticos; es inminentemente cualitativo, cuestionador, contestatario y afirma sus
raices en la experiencia de los misioneros claretianos en el mundo, su experiencia
educadora en el encuentro con las comunidades recogiendo la voz de Lev Vigotsky,
nutriéndose permanentemente de Paulo Freire y haciendo realidad las nuevas
tendencias y modalidades educativas de las tecnologias de la informacién y la
comunicacién”. (Uniclaretiana, s.f.)

Es asi, como la teoria constructivista permite que el modelo se adapte a las caracteristicas propias
del aprendizaje del estudiante, porque a diferencia de otras teorias, este tipo de aprendizaje no se
puede medir, ni cuantificar, pues el aprendizaje depende de las caracteristicas y contexto del
estudiante, entregandole a éste la responsabilidad de aprender lo que desea aprender, donde el
disefiador instruccional (asesor pedagdgico) y docente tienen la funcion de generar estrategias
basadas en la instruccion para que el estudiante genere este aprendizaje.

Desde una perspectiva constructivista, el disefio y la planificacion de la ensefianza deberia prestar
atencion simultaneamente al analisis de necesidades de aprendizaje, las metas y el alcance de las
competencias, las tareas, la evaluacién y el seguimiento del aprendizaje, tal como lo establece el
modelo de ADDIE. Este modelo es un proceso de disefio instruccional interactivo, en donde los
resultados de la evaluacién formativa, posibilitan que el disefador instruccional y el docente,
regresen a cualquier de las fases previas, pues el producto final de una fase, es el producto inicial
del siguiente, llevandolo a ser un modelo basico, pues contiene las bases esenciales para la
construccion de la instruccion:
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Analisis: posibilita conocer el publico objetivo, su contexto y las necesidades de formacion.
Disefio: establece la ruta metodolégica y de formacién
para el alcance de las competencias y los objetivos de
aprendizaje.

Desarrollo: se especifica el desarrollo de materiales
educativos, teniendo como referencia la fase de disefio y
la ruta metodoldgica planteada.

Implementacion: se lleva a cabo la accién formativa en
la que intervienen los diferentes actores del acto
educativo.

Evaluaciéon: es un proceso de evaluacion formativa
durante todo el proceso del disefio instruccional, que
busca la articulacién y realimentacion constante.

Es segun lo anterior, que el aprendizaje desde el
constructivismo subraya el papel activo del estudiante,
por lo que, las acciones formativas deben estar
centradas en el proceso de aprendizaje y no en los contenidos de manera especifica, por lo que,
un proceso de diseio instruccional desde una teoria constructivista debe tener en cuenta, que:

- el aprendizaje se construye a partir de la experiencia;

- el aprendizaje debe ser significativo y holistico;

- el conocimiento conceptual se obtiene desde el trabajo con el otro;

- el aprendizaje permite una modificacion de las propias representaciones mentales por la

integracion de los nuevos conocimientos.

Ademas de lo anterior, se debe tener en cuenta desde el disefio instruccional:

- la importancia de los conocimientos previos de los estudiantes y las motivaciones de los
estudiantes;

- la importancia de la busqueda y seleccién de la informacién pertinente;

- laincorporacion de procesos de analisis y reflexion;

- la construccion de entornos de aprendizaje que favorezcan el conocimiento;

- el fomento de metodologia y estrategias dirigidas al aprendizaje significativo;

- la construccion de actividades que sean coherentes y tenga un sentido académico para el
estudiante, para desarrollar competencias enfocadas a su formacion profesional.

- el fomento del aprendizaje colaborativo desde el trabajo en redes sociales;

- el potenciar el trabajo auténomo y la indagacion de fuentes propicias;

En consecuencia, el disefio instruccional en la educacion a distancia se considera fundamental,
tanto si se asume desde una metodologia e-learning o b-learning, pues cualquier propuesta de
formacién requiere de indicaciones precisas para la adquisicion del aprendizaje por parte del
estudiante. Precisamente, porque desde la instruccion se establece el qué, el como y el por qué
aprender, pues se crean indicaciones que llevan a retomar las teorias de aprendizajes, estrategias
didacticas y los medios tecnoldgicos que se utilizaran para generar el conocimiento.

En conclusion, el disefio instruccional se concibe como un proceso sistémico, en el cual se
establecen las actividades de manera interrelacionadas con el contenido tematico, que facilitan la
mediacién del proceso de construccion del conocimiento. Para el caso de Uniclaretiana, al
interrelacionarlo a la teoria del constructivismo social posibilita establecer una planificacion
apropiada del proceso formativo con una propuesta didactica que permita consolidar el aprendizaje
desde sus dos dimensiones, la tecnolégica, que supone la seleccion de las herramientas
necesarias y adecuadas para el proceso formativo; y la dimensién pedagdgica, que precisa el
cémo aprender, es decir, el medio y la mediaciéon de manera respectiva.
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La construccion de escenarios para aprender, ensefiar y evaluar requiere de un criterio especifico:
La didactica, guiar al estudiante para que aprenda a aprender es una habilidad pedagdgica que
implica no solo el saber de la disciplina particular sino el saber ensefiar, saber cémo aprende el
estudiante y cémo, para qué y cuando evaluar los logros alcanzados por parte del mismo. La Guia
Didactica de Aprendizaje, es el apéndice del aula virtual, y desde este documento se establece la
didactica, porque es donde se propone la guia para conducir el recorrido en un tiempo determinado
en la ruta del aprendizaje del estudiante, la cual sirve para establecer los tiempos, los espacios, el
tipo de trabajo, los recursos y el sentido del encuentro entre el conocimiento, el estudiante y el
docente.

La mediacion es didactica, en la medida que hacen una transposicién del saber contextualizado en
los MDM, dirigido en el discurso del docente y la comprension que desarrolla el estudiante; que
permite plantear los procesos disciplinares para la construccidon del conocimiento, los procesos
intelectuales que se requieren para la comprension y los procesos protocolarios para llevar a cabo
un curso virtual. El docente lo construye con el rigor de la didactica, el estudiante lo asume como la
herramienta eficaz para aprender a aprender; es asi como en la didactica no se dice lo que hay
que aprender, se establece es como utilizar los recursos para posibilitar el aprendizaje y lo que
ocurre en el encuentro e interrelacion desde los entonos virtuales de aprendizaje.

Tres grandes procesos permiten la didactica en Uniclaretiana, el primero es proponer la
Fundamentacion en la disciplina, el reconocimiento de los elementos claves por los que tendra
que pasar el estudiante para comprender el resto de la propuesta, en la fundamentacion no sélo
esta la base del contenido, sino la base con la que el estudiante decide asumir el resto del proceso.
Sin una correcta fundamentacién no se puede llegar al segundo proceso que es la
Profundizacion, aqui el docente expone al universo teodrico, las experiencias encontradas, los
enlaces pertinentes, las escuelas existentes, en fin, en la profundizacion el docente posibilita ir mas
alla de lo elemental y convoca a la indagacion y a la problematizacién. Es asi como se llega al
tercer proceso que es la Aplicacién, es constante, permanente, es el aprender a hacer donde el
estudiante escribe, lee, confronta, dialoga, debate, interroga, muestra y evidencia el aprendizaje. El
docente propone actividades para que el estudiante tenga experiencias de conocimiento y haga del
mundo tedrico una accion real, un trabajo de realizacion y termine mostrando el dominio
conceptual y practico de la disciplina. Estos tres procesos se deben apoyar en estrategias
didacticas especificas que también aparecen en grupo triadico, son las fases del curso, del
curriculo, del movimiento académico, las cuales para Uniclaretiana se especifican asi:

En este momento el docente utiliza la tutoria y propone un escenario seductor y persuasivo sobre
el curso en desarrollo, es el conocimiento de los actores, es la presentacion de la tematica, es el
impulso emocional y la creacién de la atmésfera para ensenar y para aprender. Se propone que la
didactica sea una experiencia académica en donde el docente planea su accién mediacional e
ilustra al estudiante en el trazado del curso. La GDA aparece en el aula virtual durante el desarrollo
del curso, dando razones y ofreciendo recursos para continuar con el estudio; la guia expone las
habilidades comunicativas del docente para motivar al estudiante en la aprehensién de las
tematicas y en la comprension de la metodologia implementada.

El docente determina el tipo de actividad, el proceso mental y la herramienta virtual que el
estudiante utilizara para interrelacionarse con los otros y mediar el aprendizaje. Aqui se pone en
escena si el trabajo del estudiante es auténomo, situado, activo o colaborativo, debe hacerlo
evidente y el estudiante debe acogerlo como tal, también determina y con toda la claridad que le
sea posible el tipo de construccion o produccion cognitiva que el estudiante debe hacer para
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aprender, aqui debe tener en cuenta la competencia que se promueve en la actividad, la cual se
establece en el plan de curso. Para ello, se requiere alta sapiencia didactica, para que, en el tema
a tratar, el estudiante reconozca qué hacer y cémo desarrollarlo, los pedidos se traducen en las
actividades y éstas deben ser muy precisas, su redaccién es un pedido asertivo, es ademas una
proposicién motivacional, es el encargo que da el docente para que el estudiante asuma su trabajo
con alta efectividad.

La plataforma es dinamica y amplia en su propuesta para que el estudiante escriba, evidencie y
cree. El trabajo del docente es disehar las actividades para que el estudiante exponga su
desarrollo en el curso. Esta comienza con un espacio claro y abierto que se llama Orientaciones,
alli se dan las instrucciones pertinentes y todo lo referido a la fase 1, es decir a la motivacién del
curso y a la informacion sobre el mismo.

Se encuentra la herramienta Material, espacio donde el docente sube lecturas del curso, lecturas
complementarias, en si, es un sitio de apoyo, donde hay posibilidad de poner videos, textos,
gréficos, diapositivas para que el estudiante se apoye y observe documentos que le aportan al
desarrollo del curso.

Aparece la herramienta Portafolio y como su nombre lo indica alli el estudiante individualmente o
en grupo envia sus actividades de aprendizajes, propuestas en la Guia Didactica de Aprendizaje.

El espacio denominado Foro es de lo mas Utiles, alli el docente propone problematizaciones,
estudio de casos, debates, entre otras, que los estudiantes realimentan haciendo planteamientos y
generando discusiones. Sirve para establecer puntos de encuentro, para superar ideas precarias,
para profundizar sobre conceptos y aclarar dudas. Pero a la vez para conocer al estudiante y saber
cual es su punto de vista, ubicar sus fortalezas y debilidades.

La clase virtual, mediante el uso de la herramienta Chat o Videoconferencia permite encontrarse
y propiciar didlogos sincrénicos efectivos sobre las tematicas pertinentes al curso, en la clase
virtual hay un intercambio de pareceres, hay una resolucién de dudas, hay una complementacion
de textos y discursos, se convoca con preguntas detonantes, con tépicos problematizantes, con
temas de discusion. Se comparte, se debate, se interactua.

Hay dos areas sociales de alta importancia en la plataforma el Correo y el Mural, espacios de
mucha utilidad para circular informacion, para compartir fechas especiales, para despejar
incognitas y para complementar instrucciones.

La Evaluaciéon aparece en la plataforma como la asignacion los porcentajes de acuerdo a la
participacion del estudiante, pero el docente debe ser muy claro de cémo, cuando y por qué va a
evaluar. Esto puede hacerlo en la orientacion inicial, que es la presentacion del curso o en la
revision de cada escrito y participacion de los estudiantes. La idea es que sea un proceso
permanente, que busque evidenciar los progresos del estudiante y la apropiacion que hace de los
contenidos y las problematicas. En todos los casos las habilidades comunicativas estan en prueba,
hablar, oir, escribir y leer seran determinantes para el éxito del curso.

La elaboraciéon de la GDA tiene fases que implican el trabajo y la concepcién de los MDM para
asegurar que el docente tenga claro y comprenda la funcién didactica de la guia, no solo como
mediador sino como un fin en si mismo, que permita ubicar estratégicamente el curso, que se
convierta en un mapa de recorrido y en un disefio de aula, ademas porque ésta debe construirse
de tal manera que responda a la concepcion didactica que se enmarca desde el modelo
pedagdgico, la visién y misién de Uniclaretiana, ademas, desde el constructivismo social.

Construccién de materiales didacticos mediacionales para educacion a distancia



GGA-01; V: 02

En general la construccién de la GDA es una elaboracion del plan de aula, que busca fijar los
pertinentes contratos didacticos en donde las reglas de juego para la ensefianza, el aprendizaje y
la evaluacion se precisen entre el docente y el estudiante y se tenga la mayor claridad para poder
desarrollar los aprendizajes auténomos y colaborativos respectivamente.

La tutoria, y sobre todo la virtual debe promover, desarrollar y construir unas competencias en si
mismas, competencias relacionadas con el acto de estudiar, propias de la academia y de la
concepcion pedagogica en particular, el ensefiar a aprender generara lo siguiente:

- Conciencia: Desarrollo consciente de lo que se esta aprendiendo, de los contenidos, de las
probleméticas, de los autores y referentes tedricos, desde una educacion integral.

- Autonomia: Como una capacidad para organizar, planear, desarrollar, auto-evaluar que hacen
que el estudiante sea el verdadero protagonista responsable de lo que aprende.

- Responsabilidad: Es una habilidad que le debe generar una actitud permanente de
cumplimiento, esfuerzo, puntualidad, creatividad, proactividad, otorgando un valor agregado al
aprendizaje.

- Disciplina: Como la suma de las anteriores donde la didactica exige que el estudiante parta de
sus intereses, sus potencias, sus habilidades; la disciplina es una actitud total de autogobierno
y de madurez.

La GDA es la mediacion utilizada por el didacta para permitir comprender el proceso de
aprendizaje al estudiante. Para conducirlo, guiarlo y orientarlo al estudiante. Crear actividad, sera
un permanente reto de planeacion pedagdgica y constituira el recurso mas interesante de la
produccion intelectual de los docentes.
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Es en esta modalidad educativa donde Uniclaretiana integra los medios y las mediaciones para
favorecer su proceso de ensefianza-aprendizaje. Los medios, se convierten en la herramienta
utilizada para transmitir la informacién; las mediaciones se convierten en el conjunto de acciones
que el docente realiza para que la transmision de esa informacion se convierta en conocimiento por
parte del estudiante.

Dentro de estos medios y mediaciones, se encuentra, lo que se denomina Material Didactico
Mediacional (MDM), que es el recurso didactico que favorece la mediacion del proceso ensefianza-
aprendizaje, que posibilita un vinculo interactivo y colaborativo entre el docente y el estudiante o
los estudiantes entre si, indispensable para la construccién de conocimiento de modo participativo.

En definitiva, para que sea posible un aprendizaje mediado por las tecnologias de informacién y
comunicacion, es importante que los materiales educativos que se utilicen se integren entre si,
para esto la institucion cuenta con un esquema en su Disefio Curricular que inicia desde la
vicerrectoria académica y se articula a la diferentes modalidades educativas que tiene
Uniclaretiana, la cual permite articular los diferentes documentos que resaltan las necesidades
educativas institucionales, que se relacionan desde estas modalidades y sus metodologias de
aprendizaje, tal como se observa a continuacion:

Ruta de estructura para la construccion curricular

Ministerio de

construye —» Decanatura acompafia linea _ Vlcerrgctf)rla i .
de Facultad pedagogica Académica Educacion
construye —» Jefe de acomparia linea _, Vlcerrt‘act(.)na valida —» Decanatura
Programa pedagodgica Académica Facultad
construye —» Doce_nt_e acompafia linea _, Jefe de o Decanatura !
contenidista | pedagégica Programa Facultad
1
[ |
Metodologia Metodologia
E-learning B-learning
——
Componente Componente
presencial virtual
Guia Didactica : Guia Didactica Guia Didactica ! Guia Didactica
. de Aprendizaje de Aprendizaje | de Aprendizaje i de Aprendizaje
L, : Cronograma Material Didactico Cronograma Material Didactico
de actividades > Mediacional de actividades Mediacional
Cronograma de Cronograma de
—>  actividades actividades
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Como se ha venido planteado a lo largo del documento, la GDA orienta los estudiantes en el
proceso de ensefanza-aprendizaje con la finalidad, que trabajen el curso siguiendo un orden
I6gico, el cual se convierte en un instrumento fundamental para la organizacién del trabajo del
estudiante y su objetivo es recoger todas las orientaciones necesarias que le permitan integrar los
elementos didacticos para el estudio del curso. Podemos decir que es una herramienta que facilita
la comunicacién entre el docente y el estudiante, y ademas cumple una funcién de integracion, y
hace posible que el estudiante avance con mayor seguridad en el aprendizaje autonomo. Esta guia
esta conformada por los siguientes elementos:

Identificacion

Es la informaciéon previa del plan de curso que establece la identificacién ante los demas
documentos institucionales, esta debe tener. nombre de la institucion, nombre del curso,
dependencia académica, programa académico, campo de formacion, créditos académicos, nombre
del autor, version y fecha de elaboracion.

Presentacion

Se refiere al proceso en el cual se explicita los contenidos de un tema determinado, su objetivo es
informar al lector sobre la intencionalidad que el documento tiene, en nuestro caso de la GDA,
permitira al estudiante conocer como se llevara a cabo las tematicas y las actividades que seran
propuestas para alcanzar las competencias del curso. Esta, ademas, se debe establecer teniendo
en cuenta la pertinencia del curso en el proceso formativo, realizando una ilacién con el curso
anterior (en caso de existir o tener prerrequisito), resumiendo ademas las actividades a desarrollar
durante el desarrollo del curso.

Macrocompetencia

En este item se debe colocar la macrocompetencia del curso, la cual debe ser tomada de manera
literal del plan de curso.

Palabras claves

las palabras clave recopilan los conceptos de los textos, en este item se debera agregar al menos
10 palabras que sean representativas dentro del curso, y que posibiliten al estudiante establecer
una relacion entre los conceptos y sus aprendizajes.

Orientaciones iniciales

Las orientaciones iniciales hacen referencia a las reglas establecidas por el docente para el
desarrollo de su curso, ademas en este item se establecen lineamientos claros de participacion y
entrega de las actividades de aprendizaje, como:

- lectura de los documentos propuestos para el curso;

- espacios de comunicacién con el docente virtual;

- tipo de formatos en que se recibiran las actividades;

- implicaciones académicas sobre posible plagio en las actividades;

- lineamientos para la participacion en espacios sincronicos y asincronicos;

- asesorias y acompanamientos en el proceso académico.
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Desarrollo de unidades didacticas
a. Introduccioén

La introduccion de la unidad tiene como principal propésito la contextualizacion de esta de manera
concreta. En este apartado se debe explicitar su alcance, entregando una breve explicacién que
permitira al estudiante adentrarse en la unidad didactica. Para esta introduccién se debe tener en
cuenta:

- cual es la vision general de la unidad,

- porque es importante abordar sus diferentes temas,

- cual es su finalidad dentro del proceso académico.

b. Microcompetencia

En este item se debe establecer la microcompetencia que hace referencia a la unidad didactica, la
cual debe ser tomada de manera literal del plan de curso.

c. Objetivos de aprendizaje

En este item se deben relacionar los objetivos de aprendizaje, pertenecientes a la
microcompetencia para la unidad didactica, la cual debe ser tomada de manera literal del plan de
Curso.

d. Evidencias de aprendizaje

En este item se debe relacionar la o las evidencias de aprendizaje que fueron seleccionadas para
la microcompetencia en la construccion del plan de curso.

e. Descripcion de la actividad

Este item debe iniciar la descripcién de la tarea que se sugiere a los estudiantes, y se tendra en
cuenta:

- Nombre de la actividad: En este espacio se menciona el numero segun la secuencia de la
actividad, y el nombre que se le asigna teniendo el cual debe tener coherencia con el tema que
se esté abordando.

- Herramienta (Simulacién o in situ): se coloca la herramienta a utilizar, por ejemplo, las
herramientas de la plataforma: foro, chat, mural, portafolio; o herramientas externas, como:
videoconferencia, simuladores, evaluaciones en linea, entre otras.

- Modalidad (grupal o individual): se coloca la modalidad de trabajo de la tarea, si esta sera
individual o grupal, en el caso de esta ultima, definir la cantidad minima y maxima de
estudiantes que haran parte de los grupos de trabajo.

- Porcentaje (%)evaluativo: teniendo en cuenta el sistema definido en la institucion a cada tarea
se le debe asignar un porcentaje evaluativo como se establece a continuacion:
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%

%

Tipo de nota Tipo de actividad evaluativo O
total por
actividad
Sumatoria de todas las clases virtuales 5%
Sumatoria de todos los foros de debate 45% 20%
Una tarea grupal o individual 20%

En este apartado el docente puede elegir y generar
una o varias tareas, seleccionar la o las herramientas

. - , - 25% 25%
y determinar los porcentajes especificos teniendo en
cuenta que la suma no sobrepase el 25%
Una tarea grupal o individual 30% 30%

- Materiales Didacticos Mediacionales

En este item se relacionan los documentos de lectura, videos, simuladores, y demas
recursos que le serviran al estudiante para profundizar la tematica, y que le servira de
conocimiento previo para la realizacion de la actividad propuesta. Es importante que este
material tenga buena organizacion y estructura de presentacion, pues en la entrega de la
guia didactica de aprendizaje, estas lecturas deben ser adjuntadas en carpetas por cada
unidad y marcando en el nombre el numero de la lectura.

- Orientacion de la actividad

En este item se debe tener presente realizar una descripcion concreta frente a la actividad
que los estudiantes deben realizar. Estas actividades se elaboran teniendo en cuenta los
siguientes elementos:
- contextualizacion conceptual de la tematica;
- descripcion detallada de la actividad;
- la olas preguntas problematizadoras, que posibilitaran los debates académicos
en las actividades sincrénicas o asincronicas.

- Criterios de participacién

Se debe establecer los criterios con los cuales los estudiantes deben participar en los
espacios académicos tipo interactividades (chat, videoconferencia, foro), teniendo en
cuenta que se debe crear la estrategia metodolégica que garantice la comprension de sus
conocimientos.

- Criterios de evaluaciéon
Se debe establecer los criterios evaluativos que se tendran en cuenta para garantizar la
comprension del aprendizaje de los estudiantes, los cuales deben estar directamente
relacionados a las competencias, objetivos y las evidencias de aprendizaje formuladas en
el plan de curso.

- Instrumento evaluador
El instrumento hace referencia a las rubricas evaluativas de la actividad, la cual debe estar

articulada a los criterios de evaluacion. Lo que le permitira al estudiante conocer los
criterios que intervendran en su proceso evaluativo.
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Referencias bibliograficas

Es el conjunto de datos que permite la identificacion de una publicacién o de una parte de esta. Se
deben presentar aquellas que han sido utilizadas para la construccion del documento, las cuales
deben estar en formato APA en la edicién actual.

Ademas de los items anteriores es importante considerar, establecer una distribucion de
actividades de aprendizaje de acuerdo a los tiempos que estos cursos duren en ejecucion en el
aula virtual, pues dentro de un proceso de ensefianza mediado por las Tecnologias de Informacién
y Comunicacion (TIC), se hace necesario contar con una distribucién apropiada de actividades,
que contribuya al cumplimiento de los objetivos trazados. Para ello es importante cuidar que esta
cantidad de actividades no sobrepasen la cantidad de horas que el estudiante requiere para el
aprendizaje y que se encuentran en la distribucidn de horas asignadas desde el plan de curso.

Es por lo anterior, que a continuacién, se presenta la cantidad de actividades minimas que deben
ser tenidas en cuenta para el cumplimiento de las competencias del curso. Es importante tener
presente cuanto tiempo destinara el estudiante para realizar cada actividad, ademas considerar, el
tipo de actividad, ya sea sincronica como encuentros virtuales por videoconferencia o chat escrito,
o asincrénicas, como foros de debate, ensayos, informes de lectura, entrevistas, mapas
conceptuales, mapas mentales, entre otros, requeridos de acuerdo a las evidencias de aprendizaje
propuestas en el plan de curso.

Actividades minimas para los cursos regulares

Semanas Créditos
1 2 3 4

1 clividay Actividad Actividad Actividad
Actividad

2 Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico
Actividad Actividad Actividad Actividad

3 Actividad Actividad Actividad Actividad

4 Encuentrg §|ncron|co Actividad Encuentro sincrénico

Actividad
5 Encuentro sincrénico Actividad
6 Encuentro sincrénico

Actividades minimas para educacién continuada (cursos y diplomados)

Semanas LD
Hasta 48 Hasta 96 Hasta 160
1 Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico
2 Actividad Actividad Actividad
3 Actividad Actividad Actividad
4 Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico
5 Actividad Actividad
6 Actividad Actividad
7 Encuentro sincrénico Encuentro sincrénico
8 Actividad Actividad
9 Actividad
10 Encuentro sincrénico
11 Actividad
12 Actividad

La ruta metodoldgica de aprendizaje busca ser mas concisa frente a los elementos que se
requieren del estudiante, pues el propésito de los tipos de cursos que la utilizan, es realizar
proyectos investigativos y practica profesionales que posibiliten conocer las competencias que los
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estudiantes han adquirido durante todo su proceso formativo en los programas a los cuales se
encuentran matriculados, es por ello que, esta ruta tiene elementos especificos como:
identificacion, presentacion, macrocompetencia, orientaciones iniciales, estructura del proceso
investigativo o de practica, desarrollo de unidades didacticas (microcompetencia, objetivos de
aprendizaje, evidencias de aprendizaje), descripcién de la actividad (nombre de la actividad,
herramienta, modalidad, porcentaje evaluativo, materiales didacticos mediacionales, orientacion de
la actividad y criterios de evaluacién), ademas de las referencias bibliograficas.

La finalidad es que esta ruta metodoldgica de aprendizaje, cumpla las mismas funciones de la Guia
Didactica de Aprendizaje que se establece en los cursos regulares, pero con sus especificidades
de acuerdo a sus propias necesidades, lo que lleva a utilizar la construccién de sus items de la
misma forma, exceptuando: la presentacion y estructura del proceso investigativo o de practica.

Presentacion

Se refiere al proceso en el cual se explicita los contenidos de un tema determinado, su objetivo es
informar al lector sobre la intencionalidad que el documento tiene, en nuestro caso de la Ruta
Metodoldgica de Aprendizaje, permitira al estudiante conocer cémo se llevara a cabo las tematicas
y las actividades que seran propuestas para alcanzar las competencias del curso. En esta,
ademas, se debe establecer como se fundamenta la investigacion o la practica en el proceso
académico, articulando las lineas investigativas para los cursos de investigacion y las areas de
intervencion en las practicas profesionales desde la facultad y el programa al cual se encuentra
adscrito el curso, resumiendo ademas las actividades a desarrollar durante su desarrollo.

Estructura del proceso investigativo o de practica

Hace referencia a los componentes que conforman el proyecto de investigacion o la practica
profesional, es decir, seran los entregables y los avances del proceso académico que realicen los
estudiantes. Para el caso de investigacion: presentacion, planteamiento del problema,
metodologia, marco de referencia, resultados, conclusiones, recomendaciones, entre otros; y para
practicas profesionales: instalacion de la practica, diagnostico, propuesta de intervencion,
sistematizacion, entre otras. Estos elementos anteriores, dependeran de los manuales establecidos
por cada facultad o programa y se construiran teniendo en cuenta las indicaciones que se den en
estos.

Un cronograma es una representacion gréafica y ordenada, que le permite al estudiante evidencias
las actividades y fechas que se han propuesto para alcanzar las competencias propuestas para el
curso, dentro del cronograma de actividades propuesto se encuentran:

Identificacion

Es la informacion previa del plan de curso que establece la identificacidon ante los demas
documentos institucionales, esta debe tener: nombre de la institucion, nombre del curso,
dependencia académica, programa académico, campo de formacion, créditos académicos, nombre
del docente, version y fecha de elaboracion.

Cronograma

En esta representacién grafica se debe estipular, la semana en la cual se comprende la actividad,

la actividad a realizar, fecha de apertura, fecha de cierre y horario en el caso de ser una actividad
asincroénica.
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El proceso de construccion de MDM hace necesario establecer las responsabilidades de las
personas que participan de manera activa en este proceso, es por ello, que a continuacién se
establece los elementos que cada uno de estos actores, docente contenidista, asesor pedagdgico
(disenador instruccional), corrector de estilo, guionista de materiales didacticos, disefiador grafico,
desarrollador de contenidos educativos, deben tener en cuenta para este proceso:

Docente contenidista

En la Educacién a Distancia (EaD), el Material Didactico Mediacional (MDM) debe presentarse con
una identidad propia, visto que en ella el docente, debe “conversar” con el estudiante,
problematizando el texto, motivandolo mediante preguntas problémicas. Este dialogo del docente
con su estudiante virtual mediante el texto debe aparecer en el MDM. Por lo tanto, no se trata de
pasarle sélo informacién, sino ademas de reforzarla con ejemplos, contra-ejemplos, curiosidades,
informaciéon complementaria, aplicaciones practicas, cuestionamientos importantes que presenten
casos para la vida cotidiana del estudiante y especialmente aquello que él estd estudiando.
Finalmente, es necesario que como docente contenidista, esté presente en el material y cree una
vinculacion afectiva y efectiva con el estudiante virtual.

Debe tener presente los compromisos establecidos desde el momento que acepté asumir el
compromiso de crear MDM, en especial el cronograma de planificacion donde se especifican las
fechas y los productos entregables. Se debe ser consciente en la elaboracion de un curso,
cualquiera que este sea, que lo que esta alli reflejado es su nombre como docente contenidista. La
ética y la responsabilidad de esta labor son de suma importancia. Aqui tiene la oportunidad de
aplicar su conocimiento, experiencia, sin necesidad de copiar la informaciéon de textos externos
pertenecientes a otros autores; solo se deben utilizar con una adecuada referencia, citando
siempre las fuentes; no solamente como reconocimiento, sino también por respeto al autor que
originé el documento, por lo que se debe citar y referenciar de acuerdo a la norma APA en su
edicién vigente.

El ser claro al momento de definir no solamente el contenido sino también las introducciones,
competencias, actividades de aprendizaje, entre otros. Hace que el curso tenga una manera
particular de brindar el conocimiento, genera un respeto hacia usted por parte del estudiante y de
la comunidad que lo rodea.

En los procesos de exigencia y calidad en la EaD, se hace necesario que el lenguaje del texto sea
tratado de una manera diferente teniendo en cuenta que ese tipo de lenguaje a utilizar debe ser
legible y mediacional y contextualizado. Por lo que se debe tener muy en cuenta al momento de
elaborar el curso que esta disefiando un instrumento de educacién en la modalidad a distancia, la
cual tiene las siguientes implicaciones:

- Ruptura de las practicas y habitos localizados en la presencia fisica de los sujetos;

- Vinculacion decidida con la gestion del conocimiento;

- Transformacion del modelo pedagdégico tradicional-presencial hacia pedagogias
activas donde se posibiliten el auto e inter estructuracién del conocimiento.

- Desacople y asincronia de la mayoria de las actividades de ensefanza y aprendizaje
del discurso académico. Se avanza hacia la produccién y distribucion de saber
acumulado en medios asincrénicos y sincrénicos.

- Organizacion de los tiempos y movimientos académicos en funcién de los estudiantes.

- Reconocimiento de los factores metacognitivos dandole vital importancia a los
procesos de aprendizaje. Es tan importante tanto cuanto se sabe, como se llegd a
saberlo y cdmo se pueden mejorar el rendimiento y la produccién intelectual.
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- Planeacién de actividades e interactividades que permita la construccion de
conocimiento desde elaboracién de los sistemas de evaluacion en didlogo entre los
saberes académicos y los saberes culturales.

- Traer a colacion ejemplos practicos, basados en la experiencia o en casos aplicables a
la vida diaria del futuro profesional.

Ademas de lo anterior, es importante establecer una excelente redaccién, de tal forma que el
estudiante se siente incluido en el momento de su lectura. Como la intencion de los MDM es que
este tenga una identidad propia, se debe tener en cuenta dos elementos que deben caracterizar al
lenguaje utilizado:

- Legibilidad lingliistica: es la capacidad de un texto didactico mediacional hacerse
listamente legible por el lector, por lo que se requiere adecuar el lenguaje al publico a que
se destina. Un texto para graduandos es diferente de aquel destinado, a posgraduandos.
El texto debe ser preciso, conciso, coherente y progresivo, permitiendo que el estudiante lo
lea sin esfuerzo especial, comprendiendo e incautandolo de modo satisfactorio.

- Lenguaje mediacional: se dice que un texto didactico es mediacional cuando tiene
legibilidad linguistica y de web. Es decir, cuando se hace comprender con facilidad y lleva
el estudiante a establecer una vinculacion con su docente y compaferos de curso
mediante el material y el ambiente virtual.

- Lenguaje dialégico e interactivo: en todo material, quien determina el tipo de lenguaje es
el receptor y no el emisor. De ese modo, el docente debe escribir el texto dialogando con el
estudiante, sin olvidarse de que él es real y no ficticio y, aun, presentar situaciones
desafiantes que accionen las operaciones de pensamiento, ofrecer explicaciones claras y
crear condiciones para que la investigacién, la manipulacién y la experimentacion se
realicen.

En cuanto a la redaccién de los MDM:

- Se debe usar un lenguaje en tercera persona debido a que en algunas regiones o paises el
hecho de “tutear” significa exceso de confianza.

- Se debe optar por un estilo que sea claro, sencillo y natural.

- Antes de empezar a escribir es necesario recopilar, sistematizar, estructurar y ordenar la
informacion y conocimientos que seran objeto de tratamiento.

- Es imprescindible el uso correcto de la lengua vy la rigurosidad en el cumplimiento de las
normas gramaticales y ortograficas.

- No es conveniente utilizar parrafos excesivamente largos, lo recomendable es buscar ideas
que sean puntuales y concretas.

- Destacar los titulos, las ideas claves o definiciones importantes, para lo cual utilizar el
realce tipografico es muy util, tamafio, grosor, uso de negrilla, cursiva, iconos, simbolos e
interrogantes, entre otros.

- En relacién con el léxico, se debe ser muy cuidadoso en la selecciéon de los términos,
teniendo en cuenta no sélo su significado habitual, sino el contexto de la frase en que se
ubican.

- Conviene a la claridad, definir los vocablos nuevos, términos presumiblemente
desconocidos o0 aquellos cuya comprension sea objeto especial de aprendizaje. A la
definicién de un concepto debera seguir las aclaraciones pertinentes y, si es conveniente,
la ejemplificacion.

En cuanto a la utilizacién de recurso externos (imagenes, videos, lecturas):

- En la construcciéon de los MDM, se pueden usar fotos, graficos, tablas, infografias de
buena resolucion, de preferencia que sea superior a 200 x 200 pixeles.
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- No utilizar imagenes con derechos de autor, se sugiere la utilizacion de banco de
imagenes gratuitos.

- Toda imagen que se utilice debe venir cita de acuerdo a la norma APA en su edicidn
vigente.

- Las imagenes que se anexen deben guardar una coherencia con la tematica que se
esta abordando.

- Las lecturas sugeridas para el curso deben estar libre de derechos de autor, y estas
deben estar debidamente citadas en la GDA construida.

- En preferencia en los MDM deben estar los enlaces de los materiales externos que se
proponen de lectura.

- En lo posible descargue las lecturas que esta sugiriendo para el curso y guardelas
como documentos adjuntos al material que va a entregar, esto para evitar enlaces
rotos en el futuro.

- Para los elementos multimedia coloque los enlaces en la GDA, el desarrollador de
contenidos educativos hara la insercion del material.

- Utilice tablas para presentar esquemas e informacion de manera concisa, evite su uso
para informacién extensa.

- Utilice una unica fuente para la construccion de los MDM, en su preferencia Verdana
en tamano 10.

- Silos enlaces apuntan a una pagina web con un gran numero de publicidad y la lectura
no se encuentra ubica en su estructura principal, es recomendable extraer el texto y
crear un nuevo documento, haciendo la respectiva citacion.
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Asesor pedagégico

El asesor es la persona que posibilita por medio de su asistencia un apoyo para la construccion de
los MDM mediante la sugerencia, ilustracion u opinion frente a los aspectos pedagdgicos,
didacticos y metodoldgicos. Su labor es la de analizar y visualizar los elementos estructurales del
curso, del programa y de la institucién frente a los lineamientos que se establecen desde el modelo
pedagdgico, con el propdsito de brindar soluciones y estrategias para la optimizacién del proceso
formativo del estudiante. Es por ello, que el asesor pedagdgico debe ser una persona formada y
con amplia experiencia en el campo de la pedagogia y de la educacién a distancia, enfocada en los
ambientes virtuales de aprendizaje.

Para propiciar una construccion con una coherencia pedagogica y didactica, de acuerdo al modelo,
el asesor pedagdgico debe tener:

- Conocimiento y habilidad frente al manejo de herramienta tecnolégicas enfocadas a la
ensefanza para la distancia y la virtualidad.

- Conocimiento sobre las caracteristicas que deben tener los materiales para la ensefianza,
los elementos que lo componen, los formatos y tipologias.

- Analista frente a las ventajas e inconvenientes en la utilizacién de los diferentes tipos de
tecnologias enfocadas a la ensefianza.

- Conocimiento con respecto al tiempo y trabajo que se requiere de parte del estudiante para
el cumplimiento de los objetivos y competencias trazadas, con respecto a las actividades y
materiales sugeridos.

- Habilidad sobre el uso y la utilizaciéon de software para la construccion y el disefio de
materiales en multiformatos (textual, hipertextual, multimedia)

- Conocimiento frente a las metodologias y estrategias que se deben utilizar en los
diferentes tipos de aprendizaje, situado, autbnomo, colaborativo, significativo, entre otros.

- Conocimiento sobre los tipos de evaluacion en los procesos formativos.

Para realizar una asesoria pedagdgica en Uniclaretiana se debe tener amplio conocimiento sobre:

- el Proyecto Educativo Institucional — PEl;

- el modelo pedagdgico institucional;

- disefo instruccional ADDIE;

- teoria del constructivismo social;

- guia para la construcciéon de MDM para EaD;

- guia para la orientacién de cursos virtuales;

- procedimiento para la construccion del MDM;

- conocimiento de los materiales curriculares propios del curso (documento maestro,
mesocurriculo, plan de curso);

- planeacién y cronograma de trabajo aprobado para el acompafamiento;

- el formato de validacion pedagégica para la construccién del MDM,;

- el formato de validacion disciplinar para la construccion del MDM.

Teniendo en cuenta la labor fundamental que tiene en la construccion de los MDM, debe velar
porque el docente contenidista cumpla las responsabilidades que le han sido encargadas con
respecto a la construccion de materiales y que se establecen en la Guia para la construccion de
MDM para Educacion a Distancia.
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Guionista de materiales didacticos y multimediales

Teniendo como base la transformacién de la educacién donde la tecnologia se articula con la
didactica, y éstas se fusionan para permitir el conocimiento, se hace necesario que la forma de
ensefiar cambie, sobre todo en aquella que posibilita el transmitir la informacién, llevandolos a
incorporar estrategias audiovisuales y de multimedia en el proceso formativo. De manera general,
la funcionalidad del guion es siempre la misma, independiente del programa o formato que se
utilice, la diferencia radica en la finalidad que tiene el contenido, por lo que, aunque un guion tenga
semejanzas en su proceso de construccion y desarrollo, habra grandes diferencias teniendo en
cuenta su finalidad, pues los objetivos que se quieren alcanzar seran diferentes. En si, la
construccion de un guion es el proceso que permite conducir a una descripcién detallada y
sistémica de cada una de las escenas que se requieren dinamizar.

El guion es una historia y se realiza previo a la creacién de la multimedia, por lo que se plantea de
manera escrita, y se incorporan las imagenes necesarias para expresar la intencionalidad que se
tiene con el material a crear. En esta se debe pormenorizar las situaciones que se requieren del
material, como, estructuras, personajes, detalles del ambiente, entre otros, y para su construccion
se debe tener en cuenta:

- Organizacién. El guion debe estar muy bien estructurado y debe ser de facil asimilacion lo
que se quiere trasmitir.

- Discurso. Se debe tener claridad la forma en la cual se quiere que las imagenes, textos,
videos y demas apoyos se visualicen en la multimedia.

- Dominio del contenido. El guionista debe estudiar a profundidad el tema para su
elaboracién, debe ser sisteméatico para ofrecer una secuencia légica de la organizacion del
material y los recursos de apoyo con respecto a las actividades sugeridas por el docente
contenidista.

- Claridad frente al propésito del curso. El guion debe constituir el propdsito y los
aprendizajes que se esperan de los estudiantes, asi como, preguntas claves para el
aprendizaje y elementos que ayuden a la profundizacién y a resolver posibles dificultades.

- Revisidon del guion. Permite identificar aspectos, dificultades, estrategias y preguntas que
no se habian tenido en cuenta en la construccion de la GDA y los MDM.

- Conocer la poblacién. Se debe tener clara la poblacién a la cual va dirigida los MDM, con
el fin, de establecer estrategias para mejorar las practicas académicas de los estudiantes y
favorecer con ello el aprendizaje.

- Conocer la plataforma educativa. Se considera fundamental que los materiales

- Caracteristicas del guion. Se debe tener una secuencia didactica con respecto al modelo
pedagdgico establecido, en este caso constructivista social, ademas de ser, sencillo, claro,
I6gico y breve.

- Coherencia con la tematica. El guion debe guardar coherencia con el tema que se
pretende dar a conocer, ademas de guardar coherencia con la GDA trabajada por el
docente contenidista.
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Corrector de estilo

La correccién de estilo es una labor fundamental en la construccién de los MDM, pues se
considera precisa y de fundamentacion continua, por el amplio conocimiento y manejo normativo
para lograr que un texto sea comprensible. Para este proceso es importante que se realicen
labores de correccion de textos teniendo en cuenta aspectos orto-tipograficos, gramaticales y de
estilo de los materiales educativos en diferentes formatos: web, animaciones, aplicaciones, videos,
textos académicos, guiones, entre otros.

En consecuencia, el corrector de estilo debe tener en cuenta:

- Claridad en las ideas. Se debe revisar de manera detenida para garantizar una claridad
en sus ideas, lo que se debe percibir en una primera lectura, pues el corrector de estilo
debe tener la habilidad de entender claramente las razones que el escritor tuvo para
construir el documento, aunque este no sea de su experticia y haya términos y formulacion
de ideas que no sean conocidas. Cuando el corrector de estilo requiere leer en varias
ocasiones el texto, da un indicio que las ideas centrales no son claras y que es necesario
replantear su intencionalidad para que con ello sea comprensible para el publico objetivo.

- Correccioén en la redaccion. Se hace necesario realizar la correccion en la redaccion, si,
después de la lectura del documento el corrector no entiende la idea, o lo hace por
deduccioén, debe llevar a un replanteamiento del escrito, pues puede ser que, el autor tiene
una intencionalidad clara, pero tiene dificultad para expresarla de forma adecuada. En este
sentido, el corrector debe establecer una estructura para cuidar que éste tenga una
sintaxis, ortografia, puntuacion y precision y que el lenguaje sea el adecuado, ademas de
evitar al maximo, muletillas, queismos, dequeismos, redundancias, entre otras, que
puedan afectar la intencién del texto.

- Definicidn del estilo. Generalmente se utiliza una segunda lectura para encontrar el mejor
estilo para escribir. Un estilo no es algo unico, ni hay uno mejor que otro, sélo se busca
establecer cual es el mas apropiado para el tipo de documento que se esta escribiendo y
que este cumpla con el objetivo que tiene, y claro esta, que llegue de manera estratégica al
publico para el cual fue creado.

- Complementos finales. Buscando siempre la efectividad y eficacia del documento, el
corrector debe revisar los enlaces que el docente contenidista proporciona, la digitacion de
las palabras, fuentes tipograficas, el tamafo de las letras, las secuencias numéricas, y la
utilizacion adecuada de las citas y referencias bibliograficas de acuerdo a la norma APA en
su edicién actual, evitando una infraccion a los derechos de autor.
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Disefador grafico

El disefio grafico es uno de los elementos fundamentales en la construccion de escenarios
educativos, pues a la hora de disefiar contenidos educativos para multimedia se deben cuidar los
aspectos didacticos, buscando que ademas de ser estético, los materiales deben cumplir una
funcion pedagdgica. Por lo anterior, antes de comenzar con el disefio gréafico para un MDM, el
disefiador debera:

- Tener conocimiento sobre el tema académico (Guia Didactica de Aprendizaje); esto le
ayudara a plantear de manera adecuada los elementos a utilizar. Ademas de proponer los
recursos que mejor se ajustan para la presentacion en los medios disponibles, logrando
producir al usuario la sensacion de estar orientado y comodo, es decir que disfrute del
recorrido, disfrute de las imagenes y conozca los diferentes medios que puedan estar
integrados sin tener sentimientos de perdida.

- Conocer el formato de guionizacion realizado por el desarrollador, lo que permitira
identificar la lista de elementos que se necesitan para el OVA: Interfaz de usuario (botones,
fondos, personajes, archivos de audio, de video, textos de informacion, tipografia,
materiales de apoyo descargables), modo de navegacion y dispositivos de acceso.

La tarea del disefio grafico es la de simplificar, agilizar, amenizar y sintetizar, por medio de piezas
gréficas, la manera en la que el usuario final (docente, estudiante) recibe la informacién, de forma
que puedan hacer mas agradable su compartir en el aula virtual, por esto, se precisan los
siguientes principios para tener en cuenta:

Aspecto visual Principio

No debe interferir con la nitidez de la informacién presentada en primer
plano, por lo que se recomienda fondos con colores claros que permitan

El fondo . " - . )
enfocar la informacion plenamente, con el proposito de no interferir con la
lectura.

Estos graficos pueden ayudar al usuario a recordar y asociar los elementos

Graficos sencillos con las tematicas que se estan abordando en la lectura. Por lo que se

recomienda relacionar el contenido académico con infografias.

Utilizar discretamente los colores, animaciones, destellos y otros efectos
para llamar la atencién en partes especificas del contenido, lo que permitira
establecer los elementos que guiaran al usuario en la forma en que
asociaran la informacién con su proceso de aprendizaje.

Elementos guia

Relacion de formay | Los objetos, formas y colores deben guardar coherencia entre si,
color posibilitando que el usuario se ubica facilmente en el contenido.

Jerarquizacién de la | Agrupa la informacidn que tiene relacion entre si, permitiendo que el usuario
informacién pueda captar facilmente la conexion que existe.

Adicionales a estos aspectos se deben considerar los siguiente de caracter técnico:

Medidas de las piezas graficas: Estaran indicadas desde el formato de guionizaciéon. El
disefiador debera establecer las medidas de cada pieza segun la resolucion de pantalla.
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Grafica 1: Resolucion de Pantalla. Fuente: http://www.websresponsivas.com/

Formato de piezas graficas: Al momento de crear una pieza grafica, el disefiador debera elegir el
formato que mas se ajuste a su tarea y al cumplimiento de la intencionalidad de la pieza, los cuales
estaran indicadas desde el formato de guionizacion, dentro de los cuales se consideran:

- Nativos Vectoriales: Al (Adobe lllustrator)

- Nativos Fotograficos: PSD (Adobe Photoshop)

- Exportados vectoriales y fotograficos: JPG (Joint Photographic Experts Group), PNG
(Portable Network Graphics), SVG (Scalable Vector Graphic)

- Peso de las piezas graficas: En su formato nativo todas las piezas graficas podran tener
el peso que se requiera para su elaboracién y buena definicion. En su formato exportado
las imagenes no deben superar los 500kb. Con este peso se garantiza la calidad de la
pieza grafica y la accesibilidad para los usuarios desde diferentes dispositivos y
velocidades de internet.

- Materiales de apoyo: Estaran indicados desde el formato de guionizacion. La construccion
de estos materiales se debera presentar en un formato PDF, con un peso no superior a los
6MB. Lo anterior permite que el usuario pueda descargarlos, conservarlos, llevarlos
consigo y en el caso que no disponga de una conexion a Internet podra verlos desde
cualquier lugar y dispositivo que tenga el lector de PDF.

Es importante tener presente, que solo deben disefar los contenidos académicos que han sido
desarrollados por los docentes contenidistas y que hacen parte de la propia produccion de la
institucion. Cuando se tengan contenidos no propios, solo se podra mostrar la URL que lleva al
recurso, puede verse como enlace o como simple mencion.
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Desarrollador de contenidos educativos

Los materiales educativos multimedia, requieren de una articulacion entre la didactica, el disefno
grafico y la mediacion pedagdgica, por lo que requieren una ldgica estructural al momento de
disefarse, pues incorporan imagen, sonido, video, texto y elementos interactivos, que posibiliten su
usabilidad, para lo cual, se debe tener en cuenta la determinacién de los técnicas y los soportes de
distribucion del contenido, la conformaciéon del equipo técnico y humano que se utilizara para su
produccion, la definicion de los estandares de calidad y la seleccion de la plataforma donde se
publicara.

Es teniendo en cuenta lo anterior, que, para el desarrollo de contenidos educativos se debe tener
en cuenta:

- Produccioén del formato de guionizacion para el disefiador grafico;

- Exportacion y adecuacioén del diseno grafico a la herramienta de autor;

- Integracion y programacion de OVA en las herramientas de autor;

- Preproduccion, produccion y postproduccién de los recursos de audio;

- Preproduccion, produccion y postproduccion de los recursos de video;

- Aplicacion de pruebas Alfa y Beta;

- Publicacion los OVA en los servidores que dispone la Uniclaretiana;

- Administracion del banco de OVA y demas recursos graficos.

A continuacion, se definen los lineamientos a tener en cuenta, al momento de implementar cada
una de las anteriores actividades. Estos lineamientos se basan en el acompafiamiento tecnolégico
que se brinda a todo el proceso de disefio, desarrollo, adecuacion y ejecucion de los objetos
virtuales de aprendizaje que se realizan en la Institucion en compania del proceso de Dispositivos
Pedagdgicos:

a. Produccién del formato de guionizacion para el disefiador: es el documento en el que se
reflejan todos los elementos que van a aparecer en las diferentes pantallas que conformaran el
OVA: Interfaz de usuario (botones, fondos, personajes, archivos de audio y de video, textos de
informacion, tipografia, materiales de apoyo descargables), modo de navegacion y dispositivos
de acceso. El guion cumple la funcién de ser orientar y estructurador de la informacién
académica, detallando el modo de la navegacion del OVA, ademas de ser un guia para el
proceso creativo del disefiador grafico y guia en el proceso de integracién y programacion del
desarrollador de contenidos educativos.

b. Exportacion y adecuacion del disefio grafico a la herramienta de autor: una vez el
desarrollador reciba las piezas graficas creadas por el disefiador, debera validar que éstas se
vean bien en la herramienta de autor y en caso de no ser asi, debera realizar la exportacion de
las piezas en los siguientes formatos: JPG (Joint Photographic Experts Group), PNG (Portable
Network Graphics) o SVG (Scalable Vector Graphic).

c. Integracién y programaciéon de OVAS en las herramientas de autor: son las aplicaciones
informaticas que preparan la creacioén, publicacion y gestion de los materiales educativos en
formato digital. La herramienta de autor de la que dispone Uniclaretiana en su Suite de Adobe
es: Adobe Animate. En esta, se deberan realizar todos los procesos de integracion y
programacion bajo el estandar HMTL5/CANVAS/JavaSript. Estos lenguajes y estandares de
programacion les permitirdn a los usuarios tener un acceso pronto y optimo frente a los
tiempos y capacidades de conectividad. A continuacion, se describen las acciones que se
deben tener presente para la integracion y programacion:

- Medidas del archivo fuente: Las medidas a usar en la herramienta autor son las que se
definan previamente en el formato de guionizaciéon y que no pueden superar los 1290
pixeles ancho por 670 pixeles alto. Lo anterior con el fin de evitar que al momento que el
usuario este navegando se genere una barra de desplazamiento vertical u horizontal.
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- Integraciéon de los archivos de video: Los videos deberan reposar en la plataforma
YouTube en el canal: avauniclaretiana y deberan ser insertados por medio de cédigo en el

componente de video que se muestra en la siguiente imagen.

Componentes

. v == CATEGORY_MY_COMPO... . origen
& DISP_NAME_YOUTUBE PROP_ALT
> Bm U de jQuery o
> B az de usuario

PROP_FRAMEBORDER

LLOWFULL....
SIBLE

- Integracion de los archivos de audio: Los audios deberan reposar en el servidor en
donde se guarden los archivos HTML5 y JS en sus formatos: .mp3, .wav, .0gg. y deberan
ser insertados por medio de cédigo en el HTMLS, tal como lo muestra la siguiente imagen:

118 <fseript>
111 ¢l== write your code here -->
112 < fhead>

113 <body onload="-ni

3" style="margin:Opx;">
tion_container" style="background-color:rgba{230, 233, 233, 1.60)

114 <div id="ar =
width:1108px; height:670px">
115 <canvas id="canvas" width="1180" height="678" style="position: absolute; display: none;
e ey Sl o ephafaan a a3 1 @any i ]
il = | ey o | s y - ¥ r
116 <audio controls autoplay preload»

117 <source src="ruta.ogg" type="audiofogg" />
118 <source src sta.mp3" type="audio/mpeg" />
119 <source src="ruta.wav" type="audio/wav" [>
128  Tu navegador no soporta esta caracteristica
121 <div id="audio" position: center; top: G58px; left: S58px;></div>

122 fatdte

123 <div id="dom_overlay_container" style="pointer-events:none; overflow:hidden;
width:1100px; height:670px; position: absolute; left: Opx; top: @px; display: nonej;'s

124 <fdiv>

125 </div|

126 <div id='_preload_div_'

style='display: inline-block; height: 180%; wvertical-align: middle;'></span® <img

src=images/_preloader.gif?1504645873544 style="vertical-align: middle; max-height: 100%'/>

< fdiv>
127 < fbody>
128 <fhtml>

Construccion de materiales didacticos mediacionales para educacion a distancia



GGA-01; V: 02

- Configuracion de la publicacién: La configuracion de la publicacion del OVA, para esta
version de la herramienta de autor se debera implementar como detalla la siguiente

imagen:

d. Preproduccioén, produccién y postproduccion de los recursos de audio

Perfil: Predeterminado

PUBLICAR
" JavaScript/HTML
OTROS FORMATOS
¥ imagen JPEG
¥ Paquete de OAM
¥ Imagen SVG

¥ Centrar

¥ Hacer intera

+| Ajustar para rellenar el &

Configuracion de publicacién

Nombre de salida:

¥ Reproducir Iinea de tiempo en budle

¥ Incluir capas ocultas

naric  Ambos

0 Ambos A

visible Ajustar a la vista

¥ Incluir precargador | Predeter

+ Exportar recursos de imagen:

¥ Exportar recursos de sonido

+ Exportar recursos de Create)s:

Publicar Cancelar Aceptar

Etapa Equipos Software de grabacion Ambiente
Computador iMac modelo Adobe Audition versiones Sala con el minimo
2017 o superiores en | grado de ruido
e 2014 en adelante .
Preproduccién formato nativo .pkf externo
Microfono para iMac No aplica No aplica
modelos iRigMic P P
Computador iMac modelo | Adobe Audition versiones Sala con el minimo
X grado de ruido
. 2014 en adelante 2017 o superiores
Produccion externo
Diadema de entrada USB y | Formato nativo de audio .
No aplica
parlantes abultados .pkf
Computador iMac modelo | Adobe Audition versiones Sala con el minimo
) grado de ruido
2014 en adelante 2017 o superiores
externo
Postproduccion Formato de exportacion:
Diadema de entrada USB y | .mp3 .
No aplica
parlantes abultados .wav
-099
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e. Preproduccion, produccion y postproduccion de los recursos de video

Etapa Equipos Ambiente
Cémara de video HD con tripode Sala con el minimo grado de ruido
externo
Preproduccién Micréfono de solapa para Camara de | Una luz de techo
video HD Dos luces laterales
Tablet para teleprompter
Adobe premiere versiones 2017 o
Computador iMac modelo 2014 en | superiores
adelante Video animaker:
Produccion https://www.animaker.es/
Diadema de entrada USB y parlantes Egrmato na_t|vo. -Prproj ]
abultados iezas graﬂc_as formato: .png
Animaciones: .mov
Adobe premiere versiones 2017 o
Computador iMac modelo 2014 en | superiores
adelante Video animaker:
Postproduccién https://www.animaker.es/

Diadema de entrada USB y parlantes
abultados

Formato de exportaciéon: .mp4
Publicacion en el canal
avauniclaretiana plataforma youtube.

f. Aplicaciéon de pruebas Alfa y Beta

- Pruebas Alfa: estas pruebas se realizan a los productos que todavia estan en proceso de
construccion, es decir, son inestables, y que aguardan de pruebas para corregir dificultades en
su funcionalidad. Para estas pruebas se debe tener en cuenta una lista de chequeo y debe ser
aplicada por el desarrollador de contenidos educativos:

Pagina
Presentacidn

Unidades

Mena Principal - Fijo Enlaces Direccionamiento
https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/index.htm| Si
Unidades https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/unidades. html Si
Ewaluacidn - Modelo evaluacién POF https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/evaluacicn. pdf Si
Descargable - curso PDF https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/cursc.pdf Si

Descargable - Bibliegrafia y palabras clave PDF  https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/biblicgrafia.pdf Si
Ayuda https://didmmdemeo.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/ayuda.html Si
Menii secundario - Variable
Ruta de aprendizaje https://didmmdemec.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/rutaaprendizaie.html Si
Macrocompetencia y orientaciones iniciales https://didmmdemeo.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/macro.html Si
Enlaces contenido
Video de presentacién https://www.voutube.com/watch?v=hvyA-zvTuxo Si
Meni Principal - Fijo

https://didmmdemo.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/unidades. html Si
Presentacion https://didmmdemo.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/index.html Si
Ewaluacidn - Modelo evaluacién POF https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/evaluacicn. pdf Si
Descargable - curso PDF https://didmmdemao.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/curso.pdf Si

De=cargable - Bibliografia y palabras clave PDF  https://didmmdemo.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/biblicgrafia.pdf Si
Ayuda https://didmmdemo.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/avuda.html Si
Meni secundario - Variable

Unidad 1 https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/unidad1/unidad1.html Si
Unidad 2 https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/unidad2/unidad2.html Si
Unidad 3 https://didmmdeme.uniclaretiana.edu.co/estudiantes/unidad3/unidad3.html Si
Enlaces contenido

Video de presentacidn https:/fwww.voutube.com/watchv=hvyA-zvTuxo Si

Es importante tener en cuenta, que el instrumento podra ser modificado segun la cantidad
de unidades y actividades que contenga la guia didactica, al igual que el tipo de contenido
que pueden contener unos cursos a diferencia de otros. Otra variable para modificar el
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instrumento es la estructura del OVA, desde la herramienta de autor. Como resultado de
aprobacion de instrumento, todas las casillas de direccionamiento deben indicar “Si”.

- Pruebas Beta: representa la primera version completa del curso, que es posible que sea
inestable frente al contenido académico, pero Util para que las demostraciones internas y las
inspecciones por parte del equipo o area al que pertenece el curso virtual, en este caso OVA.
No se cuenta con una lista de chequeo, ya que se debe hacer la validacién con respecto a la
Guia Didactica de Aprendizaje.
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El almacenamiento y la gestién de los MDM es una tarea fundamental que se establece para
garantizar su acceso y su transversalidad en los diferentes procesos que intervienen en la
construccion de estos materiales educativos. Los archivos se convierten en una herramienta
fundamental en las instituciones, al ser un recurso esencial, el cual debe ser organizado para
garantizar el flujo y su disposiciéon, de la manera mas agil y oportuna posible, evitando la
acumulacioén innecesaria de informacién, que lleva a facilitar su conservacién como memoria
institucional.

Almacenamiento de los MDM

Todos los recursos que intervienen en la elaboracién del de los MDM deberan permanecer
accesibles para efectos de actualizacion, adicién, o eliminaciéon de contenidos. Los MDM y sus
recursos seran almacenados segun las lineas de conocimiento creadas por la institucion: Linea
Administracién, Linea Ciencias basicas, Linea Investigacién, Linea Socio humanisticas, Linea
Especificas del programa, entre otras.

Estos contenidos reposaran en la herramienta DRIVE en la cuenta de correo electrénico del

Desarrollador (a) de Contenidos Educativos, en la carpeta de DISENO Y DESARROLLO DE
CONTENIDOS, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Miunidad > DISENO Y DESARROLLO CONTENIDOS ~ ==

Nombre T
01. Linea ADMINISTRACION
02. Linea CIENCIAS BASICAS
03. Linea INVESTIGACION
04. Linea SOCIO HUMANISTICAS

05. Linea ESPECIFICAS

Al interior de cada linea deberan reposar todos los cursos identificados por el codigo Academusoft
y el nombre.

Miunidad > DISENO Y DESARROLLO CONTENIDOS > 01.Linea ADMINISTRACION ~ &

Nombre 4

1IP002 - FUNDAMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES

Al interior de curso deberan reposar todos los recursos utilizados en la construccién del MDM,
como: el formato de guionizacién y Guia Didactica de Aprendizaje, archivos de guion disefio
gréfico, archivos fuente — herramientas de autor, archivos ejecutables — herramienta de autor,
archivos de videos editables, en el orden que muestra la imagen:
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Miunidad > DISENO Y DESARROLLO CONTENIDOS > 07.Linea ADMINISTRACION > 1IP002 - FUNDAMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES ~ &

Nombre Propietario Ultima modificacién
01. FORMATO GUIONIZACION Y GUIA DIDACTICA DE APRENDIZAJE yo
02. ARCHIVOS GUION DISENO GRAFICO yo 319 yo
03. ARCHIVOS FUENTE - HERRAMIENTA AUTOR yo 319 yo

04. ARCHIVOS EJECUTABLES - HERRAMIENTA AUTOR

05. ARCHIVOS DE VIDEO EDITABLES

Los accesos a estos espacios seran otorgados a los coordinadores segun su programa, y con un
perfil solo para visualizar el contenido, para el caso del coordinador de dispositivos pedagdgicos,
disefiador grafico y desarrollador de contenidos educativos, deberan tener total acceso, ademas de
los permisos de edicién.

Importante: Cada vez que se realice alguna actualizacion en los recursos se deberan actualizar
los archivos en el espacio de almacenamiento.

Catalogacion del MDM

Para responder a la necesidad de tener un acceso a la informacién por parte de la comunidad
académica, es necesario establecer un protocolo que permita organizar el conocimiento y la
informacién para su recuperacion. En una institucién educativa, sobre todo, en aquella que media
su proceso de aprendizaje por medio de recursos educativos digitales, el proceso de catalogacién
reside en establecer todos los metadatos asociados a un recurso, y asi, pueda ser almacenado en
un sistema de informacién para ser localizado y recuperado por los usuarios.

Para una catalogacion, se debe tener en cuenta unos parametros especificos, los cuales deben
tener una homogeneidad entre si, y de acuerdo a los lineamientos establecidos por la institucién,
para asi, lograr una gestion eficiente de los MDM, logrando con esto, su almacenamiento,
publicacién, recuperacion y mantenimiento.

a. Catalogacion construccion materiales didacticos mediacionales

Material Didactico Mediacional ID
Documento Maestro DM
Mesocurriculo MC
Plan de Curso PC
Guia Didactica de Aprendizaje GD
Validacién Disciplinar VD
Validacion Pedagogica VP
Cronograma de Actividades CA
Documento de Lectura DL
Actividad Evaluable AE
Autoevaluacion AU
Rubrica RB
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b. Catalogacién por programa

Programa ID
Estudios Biblicos EB
Gestion de Procesos Psicosociales PP
Gerencia de Servicios Sociales SS
Métodos y Técnicas de Investigacion MT
Gerencia Financiera GF
Trabajo Social TS
Antropologia AN
Teologia TE
Ingenieria de Sistemas IS
Ingenieria Industrial I
Administracion de Empresas AE
Extension EX

c. Catalogacioén por curso

Para realizar la catalogacion para los cursos se debera tener en cuenta la codificacion que se
establece desde el sistema Academusoft, por medio de la consulta al pensum. Un ejemplo, es para
el programa de Ingenieria de Sistemas y su curso de Precalculo, donde su cédigo es FCB001, este
sera la identificacidon que se debera utilizar para nombrar el curso en el momento de hacer su
respectiva catalogacion.

d. Catalogacién desarrollo de contenidos educativos

Archivo ID

Video clase VC
Video de presentacién del curso VE
Video introductorio de unidad W

Videotutorial VT
Audio AD
Tutorial TU
Descargable DS
Material de apoyo MA
Objetos Virtuales de Aprendizaje ov
Objetos de Informacion Ol

Presentacion Power Point PS
Documento Word DW
Documento Excel DE
Formato de Documento Portatil PD
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a. Estructura de la catalogacién

- Ruta nomenclada en construcciéon: Tipo de MDM + Programa + Cdédigo del curso +
Docente contenidista + Asesor pedagogico + Numero de Unidad + Numero de Actividad +
Tipo de Actividad + Validacién Disciplinar + Validacion pedagdgica. Ejemplos:

- Guia Didactica de Aprendizaje: GD_IS_FCB001_PAULA_CATERINE
- Actividad: GD_IS_FCB001_PAULA_CATERINE_U1_A1_ENSAYO_VD_VP

- Ruta nomenclada versidn final: Tipo de MDM + Programa + Cadigo del curso + Afo +
Version. Ejemplo:

- Guia Didactica de Aprendizaje: GD _IS_FCB001_2017_V1

- Ruta nomenclada de desarrollo de contenidos educativos: Tipo de archivo + Tipo de
MDM + Programa + Cdédigo del curso + Numero de Unidad + Numero de Actividad + Afio +
Version. Ejemplo:

- Actividad: DW_AE_IS_FCB001_U1_A2_2017
- Objeto virtual de aprendizaje: OV_AE IS FCB001_U1_A2

Gestion de los MDM
Para la gestion de cada uno de los MDM creados se debera diligenciar la informacién en el formato
de inventario del Material Didactico Mediacional, ademas que servira de insumo para la inclusion

en el aula virtual, ya que en el formato se establece los enlaces para las respectivas
configuraciones.
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NATURALEZA DEL
CAMBIO

Se integra la guia
para la construccion
de MDM para |la
educacion continua vy
la guia del rumbo
didactico, ademas se
cambia el nombre de
guia para la
elaboracién de MDM-
maodulo para
programas de
pregrado y posgrado
por construccion de
materiales didacticos
mediacionales  para
educacion a distancia
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6. RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

Coordinadora Dispositivos

Paula Andrea Taborda Ortiz . En fisico 31/07/2017
Pedagdgicos
Comité Inte.g,rado de N/A Acta N°016 01/11/2017
Gestion
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