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1. GUIA PARA GRABACION DE VIDEOS

La presente guia pretende brindar informacion a los docentes para la grabacion y produccion de videos, los cuales
seran utilizados en el desarrollo de sus cursos virtuales a orientar. Cuando los videos sugeridos son de
construccion propia del docente, hay que denotar un contexto fundamental que definira la forma en como debe
ser la comunicacion, es decir, el lenguaje utilizado, el tiempo empleado para expresarse, la forma de exponer los
contenidos, entre otros.

2. TIPOS DE VIDEOS EN UN CURSO.

e Video introductorio: un video introductorio tiene como objetivo invitar a los estudiantes a profundizar en el
curso, exponer los objetivos generales del curso, explicar los contenidos de forma general, entre otros. Un
video claro, preciso y de buena apariencia generara en los estudiantes mayor confianza y permitira que estos
continlen su proceso académico hacia la primera unidad.

e Video introductorio por unidad de aprendizaje: en cada unidad de aprendizaje se debe realizar un video
el cual le permita al estudiante profundizar en los temas que se abordaran, ademas con el propdsito de
explicar temas que sean de dificil comprension en el desarrollo del curso.

Para la grabacién y produccion de videos es importante tener en cuenta los siguientes parametros:

3. COMUNICACION Y LENGUAJE.

Este es, quiza, el punto mas importante pues si no hay una buena comunicacién desde el inicio, ni los estudiantes
ni el docente podran avanzar significativamente en el proceso de aprendizaje. Surgen, entonces, un par de dudas
al hacer un video ¢a quién le estoy hablando?, y scémo debo hablar? Debemos tener en cuenta algo muy
importante y es que nuestro video, una vez subido a la web, puede ser visto por cualquier persona que tenga
acceso a él, en cualquier momento y en cualquier lugar. Asi que, para que tenga una validez en todas partes
debemos siempre hablar de una manera imparcial, con un lenguaje técnico para que no haya lugar a
ambigledades, con amabilidad y pensando siempre en que estamos realizando una comunicacion interpersonal
y heuristica.

4. ASPECTOS METODOLOGICOS.

e Saludo y presentacion: se da saludo a los estudiantes y se presenta (si es el video introductorio general).
Comenta rapidamente quién es y qué se espera del curso.

e Introduccién y explicacion de las tematicas: en este momento el tutor expone y explica los contenidos del
curso de una manera muy general. Enfatiza en puntos claves y da recomendaciones de estudio. Puede
apoyarse en diapositivas o imagenes para su realizacion.

e Cierre/Motivacion: el docente realiza el cierre del video generando motivacion al estudiante e invitandolo a
establecer comunicacion efectiva con sus comparieros, companeras y docente.
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5. REQUERIMIENTOS TECNICOS Y TECNOLOGICOS.

e Evitar el uso de camaras de video de computador portatil, algunas de estas no cuentan con las caracteristicas
requeridas, entre ellas una buena resolucion, por lo que se recomienda el uso de camara de celular.
e La orientacion del video debe ser horizontal para que permita la incorporacion de recursos graficos.

e La camara se debe mantener estatica para no generar movimiento en el video, por lo que se recomienda
utilizar en lo posible tripode.

e La grabacion se debe hacer en un lugar aislado de ruido y el tono de voz debe ser alto para que el video
pueda tener una buena calidad de audio.

e El lugar de grabacion debe tener buena iluminacién y el fondo del video debe ser color blanco y en un
ambiente limpio (tipo oficina). Verificar que al momento de pararse contra la pared no se genere sombra.

e Al inicio del video se debe dejar 5 segundos antes de comenzar a hablar, esto permitira realizar una mejor
edicion del video.

e Debe mirar a la cdmara del dispositivo en el que esta grabando.

e Debe estar de pie (no sentado).

e Ubicarse a un lado del cuadro de video, sea derecha o izquierda, con el fin que quede para la edicion espacio
suficiente para colocar los contenidos textuales. Puede ver el ejemplo que hay al final de la guia.

e Si en el momento de grabacién hay alguna equivocacion se debe decir la palabra CORRIJO, esto le permitira
a la persona de edicién borrar la parte donde hubo la equivocacion sin afectar todo el video.

e Al final del video se debe dejar 5 segundos sin hablar y sin movimientos, lo que permitira realizar una mejor
edicion del video.

e En el video se debe omitir mencionar temporalidades como: fechas, dias de la semana, ni saludos como:
buenos dias, buenas tardes, buenas noches. Se puede optar por decir: “Bienvenidos al curso”, “Un saludo de
bienvenida para todos”, entre otros. Esto permitira que el video perdure en el tiempo.

e Elformato del video debe estar en MP4.
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Ejemplo: Presentacion curso iniciacion a la educacién a distancia

Rol estudiante

Estrategias y comunicacion

> M o 02/135

Ejemplo: Presentacién nueva plataforma

| Uniclarefiana
,- - i

sistema Gerenciador de Aprendizaje e

Nota: la edicidn de los videos se hace desde la Direccion de Innovacién y Desarrollo de Medios y Mediaciones,
por lo que no se sugiere colocar textos, imagenes, diapositivas y demas representaciones graficas a los videos.
Si es requerido colocar alguno de estos recursos pueden ser enviados al area para agregarlo en el momento

de la edicién del video.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Coordinadora
01 Dispositivos
Pedagégicos

Director (a)
Medios y
Mediaciones

31/07/2017
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Se cambia la guia de
elaboraciéon del rumbo
didactico por la guia
grabacion de videos,
eliminando los campos
de las fases, las
preguntas ¢ cuales son
las herramientas de la
plataforma?, ;Cdmo
redactar consignas de
las actividades de
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aprendizaje?, los
elementos para
elaborar una consigna
de aprendizaje y los
elementos a tener
presente para construir
un rumbo didactico y se
anexo los campos de
los tipos de videos en
un curso, comunicaciéon
y leguaje, aspectos
metodoldgicos,

requerimientos

técnicos y tecnoldgicos
y por ultimo se

presenta unos
ejemplos para su
construccion.

8. RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

Coordinadora Dispositivos

Paula Andrea Taborda Ortiz . En fisico 31/07/2017
Pedagogicos
Comité Integrado de N/A Acta N°016 01/11/2017
Gestion
Comité Integrado de N/A Acta N°016 01/11/2017

Gestion
Vigente a partir de: 07/11/2017
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