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A manera de introduccion

Este manual esta dirigido a los Tutores, que van acompafar en las asesorias a los estudiantes
on line, utilizando la plataforma SAV (Sala del Aula Virtual) y las herramientas disponibles
como son CHAT, FORO, E-MAIL, PORTAFOLIO, MURAL, MATERIAL DE APOYO, REFERENCIAS,
CURSO-GENERACION, EVALUACION Y CONFIGURACION.

Aunque este tutorial estd enfocado en el manejo y uso de las herramientas que componen
nuestra plataforma educativa, es de relevante importancia que usted pueda compaginar esta
herramienta con la propuesta e intencién pedagogica que se desea alcanzar.

La educacion mediada por las TIC y en este caso por una plataforma educativa, nos impera
aprovechar al maximo las herramientas de construccién social web 2.0, que tienen como
finalidad mediar la participacidon y construccion colaborativa del conocimiento. Recordando que
la fuerza no esta en la herramienta o en su capacidad tecnoldgica sino que la fuerza de una
herramienta dentro del acto educativo, radica en la claridad de la propuesta pedagdgica que el
tutor persiga y en el cémo potencia y aproveche al maximo el recurso.

La plataforma educativa virtual SGA es solo un instrumento facilitador del proceso de
formacion, media la relacion entre los sujetos involucrados en el acto pedagdgico y permite
mejorar la comunicacion, cortar las distancias, intercambiar informacion y construir
conocimiento de formas colectiva.

Uniclaretiana en su modelo de formacidn B-learning, sistema formaciéon 50% presencial y 50%
virtual, pone a su disposicidén esta herramienta denominada por sus creadores como SISTEMA
GERENCIADOR DE APRENDIZAJE- SGA o mas conocida como plataforma Educativa Virtual
Claretiana, de usted y de nosotros depende que en cada curso provechemos al maximo este
instrumento.

Aspectos técnicos
Configuracion del Aula Virtual de Aprendizaje -AVA
El SAV (Sala del Aula Virtual) constituye el entorno virtual a través del cual se ejercera el rol

tutorial. Es importante por esta razén, que conozca el funcionamiento de la misma y la
configuracidon que deberd realizar antes del inicio del cursado de la asignatura que se le asigne.

Recibird un Login y Contraseia de parte de Secretaria, que le permitird ingresar al aula con
el perfil PROFESOR. Siguiendo los pasos que muestran las imagenes.
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‘1. Ingreso a plataforma
a. Ingresa a la pagina *"“""j‘lr"fﬂﬂudu-m

institucional:
www.uniclaretiana.edu.§o

b. Ingresa a Sistemas Virtuales
y da clic en

Aula Virtual
GUNIARIDS PARRA EL AND
2075

I il D Lartilcncide - S

c. En el recuadro acceso a aula
virtual ingresa el Login y Acceso al SGA - Aula Virtual
Contrasena. Luego da clic en
Acceder.

Después de acceder con tu usuario y contrasefia, la pagina principal de aprendizaje -Aula
Virtual- sera exhibida.

El sistema permitird que accedas a una serie de servicios, herramientas vy
funcionalidades, desarrolladas para darte apoyo durante el desarrollo del curso.

La multifuncionalidad exhibida del SGA - Aula Virtual ha sido creada con el objetivo de
simplificar su uso. Veamos a continuacion los principales componentes del aula.
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‘2. Conocimiento general de la plataforma
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@—‘ Funcionalidades generales.

Identificacion Institucional. Logotipo de la institucién y descripcion

ey 11:22 del sistema.

Suiterna administrador de aprendizaje

Reloj. Muestra la hora, minutos y segundos en concordancia con el reloj
de la computadora del estudiante.

Inicio. Retorna a la pagina inicial del Sistema Gerenciador de Aprendizaje.
Podcast. Busqueda de archivo de audios los cuales permiten su descarga.

Boletin. En el puedes consultar las notas de las asignaturas cursadas o en proceso
de curso.

Agenda. Registro y difusién de los eventos que ocurriran. Para visualizar los eventos
registrados puedes utilizar el calendario dindmico. Haciendo clic en un determinado
dia, aparecera el nombre, la descripcidn, la fecha y el lugar del evento. El estudiante
también podra utilizar la agenda para registrar datos personales.

Mis datos. Registro de informaciones personales: e-mail, foto y presentacion
personal. Estos datos estaran disponibles para los demas estudiantes del grupo como
también para los profesores.

Biblioteca. Consultas, reservas y renovacion de libros de acervo de las bibliotecas
Batataias y de Rio Claro. Posibilita también ingresar a la Biblioteca Digital de la
Comunidad Virtual de las Instituciones Catdlicas de Ensefianza Superior
(CVA-RICESU), cuyo estoque esta formado por articulos, disertaciones vy tesis.

Webmail. Acceso al correo electrdnico ofrecido por la institucion.
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-r’.‘j Contacto. Canal de comunicacién abierto para solucionar dudas, enviar sugerencias
y reclamos.

I‘: Salir. Finalizar la conexion con el Sistema Gerenciador de Aprendizaje.

@ Informaciones y opciones generales.

El sistema proporciona la fecha actual de ingreso al aula virtual.

e e .y Identifica por el nombre al estudiante, coordinador, funcionario o
profesor que esta conectado al sistema.

Orientaciones para solucionar problemas técnicos relacionas al
SGA. Ofrece atajos a configuraciones de navegadores (Internet
Sitios de interés Explorer, Mozilla Firefox) y download de algunos programas
(Plugin  Java, Flash, Acrobat Reader), para un mejor
aprovechamiento del SGA.

Calendario Se encuentra el calendario académico institucional.

Se encuentran los instructivos de manejo del aula virtual.

Este recurso es ofrecido para que al realizar estudios hagas
. resimenes, digites tus dudas, los web sities relacionados o para
Anotaciones realizar todo tipo de pequefias anotaciones. Estas anotaciones las
puedes hacer por especificas por materia, o general.

Permite la visualizacidon de todos los mensajes enviados a tu grupo
por coordinadores y tutores.

Datos sobre el desarrollo del sistema, como datos de
configuracion.

@ Usuarios conectados.
Muestra la relacion de los usuarios conectados en el sistema en el momento.
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@ Opciones para seleccionar la asignatura.

—— Primer nivel. Identifica si el curso es de Grado, de Postgrado o de

Extension. GRADO

e - - Segundo nivel. Se encuentra la abreviatura del Curso. DGTS -
D78 « TRARASG SOCIAL TRABAJO SOCIAL
BETSIMIIGO0A -
i - Tercer nivel. Aqui se encuentra la sigla que identifica tu Grupo.
el et DGTS1302QDOA. Que corresponde al codigo para el grupo del curso
AR R de Trabajo Social. De Quibdd, con fecha de ingreso en el afio 2013.

e + Asignaturas. Estan relacionadas las materias del curso. Basta con
hacer un clic sobre el nombre de una determinada asignatura, para

que tengas acceso a ella.

@ Presentacion del ambiente.

Se encuentra la presentacion del il

Sistema Gerenciador de Aprendizaje.

Aagmnna, Funcinnssiss y Professes,

Donde puedes acceder a los oo e e S S R I e
reglamentos internos vy |los e e

requisitos del sistema para el
buen funcionamiento del Aula
Virtual.

4. Saggariects & Morioras
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Finalizando este primer encuentro por el sistema, podemos ahora conocer con
mas detalle las opciones y funcionalidades que utilizaras para organizar las
actividades de tus estudiantes.

Agenda. Podras utilizar la agenda para anotar tus compromisos personales como:

cursos, congresos, entre otros. Para relacionar un evento sigue estos pasos:

1. Haz un clic en la Agenda. “SSmmEy

Visualizaras el calendario el m

calendario del mes corriente.

Instructivo para la configuracion de aulas en el SGA



2. Selecciona la fecha del evento
dando un clic en las flechas de
navegacion (>>) es posible alternar
entre meses y afios. Cuando des un
clic en ? (interrogacidon) que esta
localizada en la parte superior
izquierda del calendario, una venta
serd abierta con informacion
detalladas sobe el uso de la Agenda.

3. Después de hacer un clic en el dia
escogido, digita los datos solicitados
sobre el evento (titulo, descripcion,
fecha, horario, localizacion y otros) y
botoén

finalizas dando clic en el
Grabar.
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SOBRE EL EVENTO:

Titulo: |

Deacripeidn;

[sELeccione  [+]
BRI coormmuanas

Categoria:
Priosidad:
Facha

Harario:

UBICACION:

Localr | |

Provindia: [ I

Ciudad: | ]

Sitio:

Email: [ ]

Mis datos. Este espacio esta destinado para que tanto los profesores y estudiantes
incluyan en el sistema la informacidn personal que desean sea vista por sus estudiantes
y/o compaferos del curso. En este espacio podras:

- Cambiar tu correo electrénico.

* Cambiar la contrasefia de ingreso al
Aula Virtual.

- Subir y cambiar la foto.
 Subir y cambiar videos personales.
- Realizar su presentacién personal.

s Colocar la informacion de su
presencia en la red: blog, Facebook,
entre otros.

» Colocar informacion de
comunicadores personales:
msn, skype, entre otros.

sus
correo,

- Colocar informacion de sus teléfonos
de contacto.

* Colocar informacién complementaria:
ocupacioén y necesidades especiales.

TR

s s | a———

[t )
=l

Recuerde que esta informacion se puede cambiar en cualquier momento y para
que ésta quede disponible a los compaiieros y docentes se debe dar clic en
Guardar mis datos ubicado en la parte superior izquierda del SGA.

Instructivo para la configuracion de aulas en el SGA (7))



Biblioteca. El SGA cuenta con acceso
a bibliotecas virtuales y digitales.
Puedes utilizarlas siempre que
consideres necesario. La biblioteca
probablemente serd tu fuente de
pesquisa, aunque seas docente
debes saber que puedes hacer
consultas en todos las colecciones de
las Bibliotecas. Al hacer un clic en la
biblioteca aparecera una ventana con
las opciones de las bibliotecas y sus
servicios. Entra a la biblioteca elegida
haciendo un clic sobre ella.

Contacto. En esta herramienta
podras enviar un mensaje solicitando
informacién al Asesor Virtual de la
institucion, el cual escalara Ia
solicitud al area encargada de darte
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Biblioteca virtual Batatais

¥

Biblioteca virtual KOINONIA

&

Biblioteca Teologia y Ecumenismo

0 o

Biblioteca virtual CLACSO

¥

Biblioteca digital RICESU

HNombre:
FAULE ANDREA TABORDA ORTIZ |

E-mail:
|pseservirtusl@fucls.edu.co |

respuesta. En este cuadro saldra por  Teléfone:
defecto tu nombre, correo, para que ' |
te contacten puedes adicionar el = Destinatario:
teléfono, digitar el mensaje y dar clic ~ LissseraTeene - Fucis =]
en Enviar. Mensaje:
—1 LEnvise]

Ya conoces los recursos del SGA, ahora aprenderas a
acceder al Aula Virtual de cada asignatura.

Como fue presentado anteriormente, en el sector
lateral izquierdo de la multifuncionalidad del sistema
esta disponible la alternativa que te permite elegir
una determinada asignatura.

Escoge la asignatura que requieras y haz un clic
sobre ella. Después del clic entrards en el espacio
destinado para la Clase Virtual.

Instructivo para la configuracién de aulas en el SGA
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En la Clase Virtual tendras acceso a varias herramientas y funcionalidades,
por ejemplo:

/3. Orientaciones

Es un area donde como Profesor
(tutor) utilizaras para presentar la
asignatura y publicar semanalmente
nuevas informaciones y
orientaciones como, por ejemplo:

- Los horarios de tutorias por
Internet y telefénicas.

* Las unidades que estan siendo
objeto de aprendizaje.

- Las actividades propuestas.
- Las interacciones en curso.

Para configurar este horario se
debe hacer un clic en Actualizar
horarios. Escoger los horarios en
los cuales atenderas las tutorias
de tus estudiantes y dar un clic en
Actualizar. Generalmente el dia 'y
la hora que se publica es el
acordado para la clase virtual
(chat). Te saldra un nuevo
mensaje, iHorarios actualizados
con éxito!, al cual daras clic en
Aceptar.

De nuevo ingresas a la
herramienta Orientaciones,
observa dos cuadros de texto,
ingresa al primero que dice
espacio para motivar a los
estudiantes, debes incluir entre
otras: Un saludo inicial, Una
presentacion de la tutoria a
desarrollar, Intencion Educativa.
Esta informacion puedes extraerla
del rumbo didactico entregado
para tu curso.

| [y claretiano.net/eadESP/secretaria/cad_hor_on_off jsp?what=buscarHorarios&origem=5AV&id_disciplina=2536

Teléfono e Internet

Horario de 0800 actual:
Horario de Internet actual:

Fin: (23 v 3o v [Fine v | |Fim: v v Fin: vl vF: v v Fins v

Mensaje de la pagina claretiano.net:

jHorarios actushzados con éxito!

Aceptar

gEpacic pars metivar @ las slumnos

| i ARjia B2

(B 7 D xS EEGES A

tam oo il O =50

|| Foemaln Higmal (D) * | Fumis = | Tamaha - - -

| Curso: Curso Industién 5GA - Clase presencial
| Bemana Mo, 1 Tema: Plataforma Edutatra
| Fechn: Enars 31 de 2014,

Un cordial saludye de bienvenida para Dodos v todas!
|Este cursa ha sido disefiado, con &l fim de familianzar @l estudisnte con 18 plataforma
| viroual v &l modelo educative gue la FUCLA utiliza en sus proceses de enseflanza, esto con
| & cbjetne de favorscer ¢l acompafiamisntd continus de Sus 4EILAIANTES &N Su Procass

Guardar mis cambios,
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La informacion que subas puedes cambiarle el tipo de letra, color o insertar imagenes alusivas
al tema. Esto permitird que el aula visiblemente sea mas estética y agradable para los

estudiantes.
Para insertar imagenes deberas seguir los siguientes pasos

1. Dar clic en Insertar/Editar Imagen.

N N =D = : ab
- Jrem [ - @
m;ertarfEdltarImagen L—|—| i = ]

2. Dar clic en Ver servidor.

3. Cuando te encuentres en el Servidor
tendras dos opciones: La primera, insertar
una imagen nueva desde la biblioteca de
imagenes de tu equipo. Para lo que deberas
dar un clic en Seleccionar archivo, e ir a
buscarlo en tu PC, seleccionarla y dar un clic
en Abrir.

La segunda, para insertar una imagen que ya se — —
encuentre en el Servidor, deberas dar un clic s e
. . Ehciiaona SSanoacd AR

sobre el nombre de la imagen, y dar clic en etr atizsn 1 1
(=L g

Insertar. beaghack pe 1
i gy HaE

e o S S8 DO B A Ty

> (AT [EORERT (TR

Cuando escojas la imagen tendras la posibilidad de cambiar el
tamafio de ella, para lo cual deberds escoger la Altura y
Anchura que deseas para ella. Al finalizar deberas dar clic en

OK.

Instructivo para la configuracién de aulas en el SGA 10
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Ademds en esta herramienta podras subir o enlazar videos. Puede ser tu propia
presentacion del curso, o un video externo que te permita orientar los estudiantes en un tema
especifico. Para enlazar el video solo debes escoger el tipo de video que deseas incorporar
Video Incorporado (EMBED), y deberas obtener el c6digo de insercion o embed.

Para utilizar video, escoja una de las opciones abajo:
Enviar archivo de video + Enviar enlace de video externo

Tipo: [ vIDED INCORPORADO [EMEED] ]

Enlace: |<:ifran'|e width="640" height="360" 5rc:="http:ﬁwww.youtube.comfen"

Grabar|

Cuando termines de configurar la herramienta Orientaciones, recuerda dar
clic en Guardar mis Cambios.

‘4. Material de apoyo

En esta herramienta aparecerd el Mdédulo del curso, Rumbo Didactico y demas Lecturas
complementarias que debes entregar a tus estudiantes. Veamos que puedes hacer con tu perfil
de docente en esta herramienta:

- Titulo: Se nombra la unidad o semana de estudio. Ademas se puede entregar las fechas
entre las cuales los estudiantes deben leer los documentos alli adjuntos.

- Descripcion: Este campo es opcional, en el cual puedes brindar a tus estudiante una breve
informacion sobre lo que encontrara en esta carpeta.

- Observe que el campo Publicar esta sefialado, y asi, cuando se hace clic en Guardar, el
item registrado estara disponible para los estudiantes. Si desea solo incluir el item de
Material de Apoyo sin que él pueda ser visible a los estudiantes, no sefiale el campo Publicar.
Cuando desea exhibirlo a los estudiantes, sefiale el campo y grabelo.

Matena de ppeys M ALErial

% TR RURED DloACTICD I:

% Darieripiian: [E5 gats Saptth 5e5Arb sd 0l umbs Sdbis 56 turds B Sul 1 perried 82080 B LS Od Lb BSrodbded Sus i R By irhbis pi 8l tutpleteatit 34 lod sbatved

Limita de ln demcriccidn 30 carncteran
%ﬁbﬂt -

Arybives] Trates)

Giraasr  Basvnr

Después de llenar el campo Titulo y hacer clic en Guardar, sera exhibido en el formulario de
Material de Apoyo el item incluido y los botones archivos, Textos, Guardar y Borrar.

Para BORRAR el item de Material de Apoyo y los archivos vinculados, seleccione el item
deseado y haga clic en Borrar.

Instructivo para la configuracion de aulas en el SGA (11)
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‘5. Registro o exclusion de un archivo.

Para incluir un archivo, vinculado al
item de Material de Apoyo
seleccionado en el formulario, sera
necesario llenar los campos Nombre
y es necesario hacer clic en
Seleccionar archivo y ubicar el
archivo en el PC y seleccione el
archivo deseado. Después haga clic
en Guardar.

Después de hacer clic Guardar, el
nombre registrado para el archivo
que fue incluido se encuentra en la
lista de archivos, juntamente con el
item para la inclusion de Nuevo
Archivo.

Cuando hacemos clic en el item

Tema 9 Netiqueta:

+ Modificar la descripcién atribuida al
archivo en el campo Nombre;

* Actualizar o sustituir el archivo
llenando el campo Archivo al

hacer clic en Seleccionar archivo.

- Borrar el archivo haciendo clic en
Borrar

[ = Sala Virtual = Material On-Line - Google Chrome

:.IEIQ

[ daretiano.net/eadESP/serviet/br.com.educlad ferramentas.M:

Archivos [Nuevo Archivo v]

Nombre: [Rumbo Didacticol |

Archivo: | Seleccionar archivo |Rurr||:lc- Didactico_DGTS1401MDEA.doc |

Grabar| Cancelar|

[(1 claretiano.net/eadESP/servlet/br.com.educlad.ferramentas.h

Archivos [Tema 9 Netigueta v |

[} Tema @ Netigueta.pdf

Nombre: [Tema & Netiqueta |

Archivo: | Seleccionar archivo |Nir|gL'|r| archive seleccionado |

Grabarl Burrarl Cam:elar|

‘6. Registro o exclusion de texto.

Para registrar texto o enlace de
pagina o de sitio de la web se debe
(Figura 10):

- Llenar el campo Titulo
- Hacer clic Guardar
- Hacer clic en Textos

Para digitar el texto seleccione
previamente el tipo de letra, el
color, el tamafio, etc., luego
digitalice el texto o el enlace de la
pagina Web. No olvides grabar.

Textos @Qﬁ-ﬂ- +|
Titua:
2] 8 0] TR \
B I Qe xwfiSiE rufjemmm ‘
- @@=l
Forrmamc = s = | Famad =} = |

Grabar] Cancalar|
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‘/7. Modificando el orden de exhibicion de archivos, enlaces de

pagina o sitios.

Para alterar el orden de exhibicion de los articulos, archivos o de los enlaces de pagina o sitios,
haga clic en la imagen #]|1 aparece un formulario para modificacion del orden de exhibicion.

AFAPRE 0P SO AR AT - (FIRNS © o R
| |5kt TRES: SRR v ESFIRENCIAR TRARMICS ESTRITON  TE
VTR 1 R S T e

Para acceder al material de apoyo
sigue los siguientes pasos:

* Haz un clic en Material de apoyo
para verificar la relacion del
material didactico.

Selecciona el material haciendo un
clic en el link del documento
correspondiente.

* Al dar un clic en el documento
deseado aparecerd una ventana

para que puedas abrir o
descargar el documento en tu
computador.

e e

e ks

o NTEENN |

— Emp (X

AW 3 LI S FECIREaCE v
ameg 3 01 bt 2

W PR B LR
= A

TR 8 i P o8 bobnras BT DK Tt o arden 88 S riscee

— Sywgn gy |
oy piemgn |
prares

e nl |

g

§ e ™ b=

L W a Jan ]l & =

g 1 e

[ e i T h H
ey e e
oo B T
§ Peomeen: |11 h [ - e
T e T
o M e
[ |’ oz o= -

Vs :
8. Bloc de anotaciones

Después que hagas un clic sobre el documento del Material de Apoyo, sera exhibido el icono
Bloc de anotaciones. Este recurso es ofrecido para que al realizar estudios hagas
resiumenes, digites tus dudas, los web sities relacionados o para realizar todo tipo de

pequefas anotaciones.

Para utilizarlos basta con hacer
clic sobre el icono Bloc de
anotaciones y, enseguida, sera
exhibida la ventana para escribir
el texto. Cuando hayas finalizado,
haz un clic en Grabar. Después
de grabar tendras la informacion
que ha guardado solo con volver a
dar clic en el icono.

Instructivo para la configuracién de aulas en el SGA
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(e 9. Portafolio

El uso de ésta herramienta posibilita:

 Recibir los trabajos de los estudiantes, para el seguimiento y control de los mismos
y ademas desarrollar la retroalimentacion y correccion desde alli.

« Informa Dia y Hora de llegada de los archivos

» Permite crear un portafolio grupal,
para desarrollar trabajo colaborativo,
ademas, acepta un solo archivo por
grupo de trabajo. También permite la
retroalimentacion de los trabajos.

o o RO B R B T PR

- Informa al Tutor cuando le llega un
trabajo

Los archivos que los estudiantes
envien no debe de exceder de 8
megas y deben estar digitados en
Office version 2003 o en formato PDF.
Vemos en imagenes el procedimiento.

] 1]
g e ——

Seleccionas un estudiante presionando | _ - -
clic sobre su nombre, en el espacio en |y ;. ® @ v £ B e & 2 =
Blanco se hace la retroalimentacion, en s

el botdn Asignar nota lo presionas y M
escribes la nota del trabajo, si quieres ~ e

enviarle un archivo, escoges
Seleccionar un archivo, ubicas el

L IR __3
archivo en el PC y luego grabar.
Para crear el Portafolio grupal debes o & — - -
seleccionar en haga clic aqui s e g

A AT B D R B T B

s

.
e s et § b g .
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Luego aparecen los estudiantes
inscritos en el aula y debe
constituirles los grupos, dandole un
nombre a cada uno.

La ventaja que tiene de trabajar
por grupo es desarrollar el
aprendizaje colaborativo y el
significativo.

10. Foro

Los foros representan una herramienta de comunicacién asincrona en el proceso de Educacion
Virtual, debido a que permiten la interaccion entre los participantes desde cualquier lugar
donde puedan acceder a la plataforma virtual.

Las posibilidades educativas! que se pueden desarrollar en los foros, entre otras:

* Ejercitar el pensamiento critico y creativo, permitiendo un tratamiento reflexivo que en el aula
Virtual

* Posibilitar la participacion los estudiantes sin limitaciones de espacio ni de tiempo.
- Generar estrategias para trabajar en equipo.

+ Fortalecer el reconocimiento por el respeto a las personas con opiniones diferentes posiciones
frente a un tema.

+ Aclara dudas de parte del Tutor que pueden ser generales, asi como también preguntar por parte
del estudiante en forma general, para que con las respuestas se conteste a todos los interesados
en el tema.

- Generar espacios para la otredad (medio para conocerse mejor y de entender y valorar las
diferencias en este caso, a través de un foro social).

- Comprometer al estudiante a escribir y a ordenar su pensamiento de manera auténoma.

- Potenciar el aprendizaje entre iguales mediante la interaccion.

Existen variedad de foros: de debate, presentacion, conceso de trabajo, consulta,
preparatorios, etc. Los foros que se promueven en el aula virtual, principalmente son de
debate, hablemos un poco de ello.

Los foros de debate, son convocados generalmente por el tutor, como parte de su estrategia
pedagdgica, con una pregunta problémica. Los temas de debate implican controversia. Sin
controversia no hay debate. Por tanto la consigna debe explicitar controversia, la duda, la
posibilidad de que algo sea asi o de otra manera. Alentar al cuestionamiento, la objecién, el
intercambio de puntos de vista. Desde luego desde la reflexion y el andlisis. Después de
generar la pregunta debe generarse una introduccion e invitacién al foro.

1. BANOS Sancho, Jesis. MANUAL DE CONSULTA PARA EL PROFESORADO. Institucién de educacién Superior de SATAFI en Getafe (Espafia). 2007.
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Para crear el FORO, se selecciona . -
NUEVO FORO, en ASUNTO: Debe .

irla pregunta,problémica 0 consigna.
En FECHA LIMITE significa la fecha
hasta donde esta abierto el foro, en
el siguiente recuadro escribes el = TEE=—————=
texto explicativo, ademas si deseas st s .
puedes adjuntar un archivo, un —
video o un enlace. = =l

Veamos a continuacion como es la estructura del foro cuando hay interaccion por parte del
docente y sus estudiantes.

o

[ e AR S

S L L i

R S LT G T DRI ML L N L B LA LU UL S S M ] L] Pt s o 151 PR

B trembe e L1 W B = 1. ey CRidE LE | R Al Vinleisbind BSTTT [ bimrsia| B sorsoshe e KL L1 B FeCha del mensaje y
i et i . e A AR A RN e PPN, . nombre del tema
o o propuesto.
I W _ Fecha y nombre del
LR PRI S APRLNERLAH | e bt b patbis gimiming estudiante que
i i ARy S S SR e participa.

Para eliminar el foro, debes ingresar g ... ... [ |
al mismo, dando clic sobre él, y en la | cisdpaible hasta: baozzoze] ™ [ mosfon feshe | [borr fashs |
parte superior izquierda aparece un

bOte de baSU ra y dlce BORRAR nviar archive de video Enviar enlace de vides axierng
MENSAJE.

Fi/r?"lllr video, seleccions una de las opciones abajo:

Ahora vamos a aprender como leer y responder un mensaje.

Haz un clic en el titulo del mensaje, inmediatamente una pagina dividida en dos partes sera
exhibida, como muestra el siguiente grafico. En la primera parte de la pagina sera exhibido el
contenido del mensaje que debes responder; la segunda parte sera utilizada para colocar el
Titulo que le asignes a tu respuesta. Para digitar el cuerpo de tu respuesta encontraras un
recuadro mayor. A continuacion haz un clic en el botén Enviar.

Se prefieres puedes anexar un archivo adjunto, para esto debes dar un clic en el botén
Seleccionar archivo, y buscar el archivo en tu computadora.
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[-] Creado en 22 f01/2014 cz:15 — FORO 1: APRENDIZAIE DESDE LA VIRTUALIDAD ! PAULA ANDREA TAE

ﬁ Borrar mensaje ﬂ

\"l Disponible hasta: |I32,-"I32_J'2I314|'_ [ modificar facha | [ barrar fecha |

Para utilizar video, seleccione una de las opciones abajo:

Enviar archivo de video Enviar enlace de video externo

Hacer parte de un proceso académico bajo la modalidad a distancia lleva consigo varias exigencias.
Los roles del estudiante, docente, tienen algunos cambios en relacidn a los roles gue estas personas
de=sarrollan en los procesos presenciales. Para conocer mas sobre este tema he dejado unas lecturas
gue te ayudaran a conocer mejor sobre la educacion a distancia.

El tema que nos convoca para esta actividad es el aprendizaje desde la virtualidad, para lo cual
debatiremos sobre el documento de Susana Espiro, Aprendizaje adulto. La pregunta para debatir sera:
tCudl es el papel del estudiante dentro de un proceso de formacidn bajo la modalidad a distancia?

Como criterio de evaluacion para este foro lo centraremos en la calidad de los aportes que realicen,
tomando como punto de partida la respuesta a la pregunta problematizadora, la comprension v
analisis realizado al tema. Para esta discusidn tendremos muy presente hacer nuestros aportes
TIGRES, ademas cada uno de estos aportes no debera exceder los tres parrafos, de tal manera gque
todos podamos hacer lectura agil de ellos. Recuerda... son textos pequerios pero con una gran calidad
en conceptualizacién vy argumentacidn.

Para generar un verdadero trabajo colaborativo deberas comentar los aportes de por lo menos dos de
tus compareros o companeras del curso, estos aportes deberan posicionar tu punto de vista frente al
tema gue se esta abordando.

Esta actividad la realizaremos de Enero 25 a Febrero 2 de 2014,

RESPUESTA

Asunto: |

iATENCION! Los archivos no puden tener mas de 8MBytes.
Para evitar problemas en la apertura de sus archivos, utilice programas compatibles con el Microsoft
Office™ 97-2002 (Ejemplo.: .doc .xls .ppt)

Archivo: h Seleccionar archiva |Ningl.'|r| archivo seleccionado

| enviar || cancelar

11. E-mail

Por medio de esta herramienta cada estudiante podra enviar un mensaje para los demas
estudiantes, aunque no conozca las direcciones electrénicas. También es posible enviar un
mensaje a un solo destinatario, por ejemplo al docente del curso.
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Para utilizar el e-mail siga los
siguientes pasos:

La pagina estad dividida en dos
partes. En la parte superior se
exhiben las opciones de los
nuevos mensajes y todos los
mensajes. En la parte central la
relacion de los mensajes. Para
leer un mensaje solo debes dar
un clic en el asunto del mensaje.

Para enviar mensajes puedes o, .. & ) ; 2 B e B 2 =
escoger uno, varios o todos los i
destinatarios integrantes del |~

grupo. Para escoger un destinatario
solo das un clic en el nombre, si
deseas agregar uno o varios
destinatarios, sostienes la tecla
Control y escoges la cantidad que
deseas. Si tu propdsito es enviar
el mensaje a todos los
destinatarios de la lista, solo Eﬁ'!;"_“.fffi_:::.:;.;:;;:::.""'"" ki .
debes dar clic en la parte superior R

de la lista en Todos.

HHENE SEESALE
Bt BALLS SRR TR TR

Después de seleccionar la lista de destinatarios, debes agregar el asunto y el mensaje a
enviar. Para enviar el mensaje solo debes dar clic en Enviar.

Si tu mensaje lo requiere puedes ... & W Y
enviar documentos adjuntos.
Para esto debes dar un clic en * —
Seleccionar archivo, para T -
buscarlo en tu computador. o e :

fuaeny e
e L B oems i R T
i Cl O e % s s g
fpinapyy [ Vg
H— - T TR bl
N I
[ —
i b o ipatgin
B | Rintsrss
panhis [t

Bor R e st e —

- | e |

12. Chat

Es un canal para la comunicacion sincrdnica, permite la “conversacién” escrita entre los
participantes. La clave para que el chat pueda ser utilizado de manera eficiente es la
moderacién del tutor, atendiendo los frentes de discusidon que se generan y la necesidad de
centrar a los participantes en el objeto que convino el recurso.
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Para crea un CHAT SELECCIONA _

EN NUEVO y defines en una

HUEVO CHAT

consigna o frase el tema, luego : Tema: i
escribes la fecha de inicio, la Fecha de tnicio: [/ /| WH 5
hora, teniendo en cuenta la = | e semica 5.5

importancia de iniciar el chat 15 i FechadeCles: [/ 1/ JHE

minutos antes para que haya | Worarie de cleme: = 7] :[= 7]

socializacion entre los estudiantes i
y el tutor, por ejemplo si citas a
tus estudiantes a un CHAT de 5
PM a 6 PM en esta programacion
debes colocar de 4:45 PM a 7:15
PM. Recuerda grabar.

Algunas recomendaciones importantes:

- Programe el chat y participe en el, preferiblemente en una determinada hora, recuerde
que sus estudiantes son de diferentes regiones, algunos con problemas de conexion vy
electricidad.

- Revise lo que escriben los estudiantes y responda adecuadamente de acuerdo a la
consigna trazada.

- Recuerde que cuando salga de la sesion de chat hagalo con el boton salir, sino queda
conectado (recomiende esto a los estudiantes también).

Puntualidad en la hora de las citas con estudiantes, ingrese 5 minutos antes. Una asearia
por semana debe programarse minimo de una hora.

- Debes prepararte un guion para la jornada, abordando y centrando a los estudiantes de
acuerdo a la consigna trazada para ello.

N 11:58 5 < ) 3 2

sitrma sdminitradoe de aprcndicaje

Para acceder al chat debe dar

£ o - -
un clic en Acceder (0) online.

Tema: CHAT 20 AFRENDIZAJE COLABDRATIVD (GRUPD 2T

Inbclo: 0571172010 & lia 0745 PH Chrre: 05/31/2010 & o 0915 PH

Tamsa: CHAT 3 APRENDIZAIE COLABORATIVD (CRUSO 1)

», Cuando finalice el chat, se
podra acceder al historial de
la conversacion.

Infclos O5/21/2013 2 [as 06:30 PW  (Cherre: 051 L2013 & 2% 05:00 PH

Doreded {4} oni | Historial | ,
Tema: CHAT I: EDUCACIGN VIRTUAL ¥ EDUCACEON A DISTANCLA (GRUPO 3) ° Encontraras el tema que se

S e e L " abordara en el chat.

Y (RS I
Tk CHAT 1 EOUCACION VIRTUAL ¥ BOUCATION A& DISTASCLA [GEUR0 21 E nco ntra ras Ia feCha pa ra

Inicho: 2970073013 & 135 0745 P Clerre: 29/10/7013 3 [35 09 15 PM ° aSiStir aI Chat, aI igual que Ia
hora de inicio y finalizacion.

Para acceder a un chat debes ingresar en la fecha y la hora sefialada por el docente del curso.
Asi podras interactuar con tus comparfieros y docente sobre el tema propuesto para la clase virtual.

Chat. Es la herramienta que te permitird comunicacion sincronica con tus compafieros y
docente. Para ingresar debes dar un clic en Chat, donde te apareceran dos opciones: Historial
y Acceder (0) online.
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El chat esta estructurado en tres
partes:

clarrhiaso et

- La primera parte (en gris) exhibe
todos los mensajes de la
conversacion.

e ) L AR TSR, DRTRY i of s
180 127 PRI W TABORES, ORTR] s bl 70D
Nemn i puars fdion § !

§ 10 a0 AR AR T ARG TR bl e TDO

- La segunda parte (debajo de color
blanco) contiene el espacio para
escribir mensajes los cuales seran
visualizados por todos los
participantes.

Pirvoumidry o Parvoesdin & msavn o e e ien v 80

- La tercera parte (ubicada a la

derecha) exhibe todos los
participantes que estan presentes en -
el chat. FUCLA PRI ANGREA TABCKDS, DAL WakLi Raks 72008 -
Para enviar un mensaje para el chat, S
digitalo en el campo correspondiente vy
luego haz un clic en botén Enviar.
1 f
13. Preguntas frecuentes
Cuando reiteradamente encuentras que NUEVA PREGUNTA
los estudiantes te preguntan lo mismo,
aprovechas esta herramienta y Creas Ias E-;I:Ir[-ul'-':.;-'-;l-"[-ﬂ-;;‘:;-r----r--n--n---r--n--n---"-nun---"-n--n---r----"-n--n-;
preguntas con sus respectivas respuestas. D |
_Envior | _Concelor |

Contiene la relacion de las preguntas
realizadas con mayor frecuencia durante
el curso junto con sus respectivas
respuestas.

/14. Buscar

Esta herramienta busca una o mas palabras en la memoria de las informaciones de la clase
virtual. Para hacerlo, deberas digitar la(s) palabra(s) que deseas buscar y, después, haz clic en
Buscar.
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12:02 o < ) ) -3 & » %

Ferna nmdndnnWIuml-

mlﬁ;wm:rmhm —

Formn de : [Togas ias Fatabeas =] s
. categorta: ;

1 Crdumetite: ®Fecha 0 Categoria Thulo

Resultado de i Basgeedn:
han sido entontradas 57 comodencas para "Il coRSorare .

L PETICION.

oy coemo estas, pomero que Bodo buenss tarde para usted. como vamos hacer para el trabapo colaborative | portafobs | necestamcs ponemas de ac
paew Laks

i L0202

2, para ol trobalo ded portafolio

s bugnas noche reoba un cordial sakudo de me parte. B escribo con e de recondar de como vamos a realizar el frabags colaborativs dal portafioio 3
B wnta

Facha | 3073003000

3, nsl opinide dol forn
e Cuial wi o papal dal estudiants dentro de un proceso de lommadn Dajo la modakidad a ditanna? Bape la modabdad @ Saanos i gue parmile qu

aete Farg
Packa: 191052003

ﬁ 5. Referencias

Este espacio se ha dispuesto referenciar
bibliograficamente Articulos, textos,

revistas, otros, que se encuentran de _,.-.,i...:.:m e A R A TS
manera virtual para que se pueda acceder y D R s L e

profundicen en los temas tratados por el
Tutor. Seleccionas NUEVA REFERENCIA y
escribes la referencia.

Esta herramienta es importante que la
usemos al maximo, el espacio de referencias
es el espacio de biblioteca virtual del curso.
Como minimo el tutor debe subir 5 enlaces
web.

Stphe’ Srmer] i

ol : i
Tener en cuenta bibliotecas virtuales —“HHsSS

publicas Ej: Biblioteca Luis Angel Arango.

En it aepacss & bpee bl percdil materdl cerpienantine, M SuS &8 S vl inpaeated By

Calembds Aprasda = Portal ba red dal consimbants.

Minote de Educecdn Pacend [Colorsbial i )i e e goloinb-g apiends el cof Twiow soonies
DS - RELCIOR SAMEM Y

BBeteca Diglal ~OL1
[CISHETTRS T LR T LU AL

chén e Extados ars
BE sl as
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/1'6. Mural

Espacio preparado para que se
manifieste la parte social del aula
virtual, donde los estudiantes y el
tutor, intercambian pensamientos,
escritos, etc. La sugerencia es que
se motive a los estudiantes para
hacer (til  este mural vy
semanalmente se esté cambiando.
Para colocar los mensajes, debes
hacer un clic en Nuevo Mensaje,
para esto debes rellenar los datos
del formulario:

- A quién le enviaras el mensaje.
A un solo compafiero, a tu
docente a todo el grupo;

. Escribir el mensaje que deseas

. i — -
enviar; o e
! e
- Escoger el color que le quieres
dar a tu mensaje para que sea  Femnn o

publicado;

L

- Dar un clic en Enviar.

A7. Curso generacion

5
adee 1 | LT (D

IGA-03; V:01

HUEYD MEMELE

L NUEVD MENSAJE

Para: [Tooos

Bignwandas v Bignvénsdds'
Le# ¢ boa invite 0 congoer las herrameentes de lo plataferma

educativa wirtual y su utifizendn en el sula. Fars esto &5 necesano
gue lemog ¢on muthg detenimiens &l desuments UTILICEMOS LA

Color: [ 7]
Eaviar | _Concelar |

Esta opcidn permite ver las fotos de los estudiantes matriculados en el aula virtual y sus
presentaciones personales. Se encuentra habilitada la posibilidad de enviar mensajes a
cada uno desde alli y los mismos llegan directamente a sus casillas de correo personal.
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Ademas puedes tener acceso a informacidn precisa sobre quiénes son tus estudiantes:

‘st 1 2 o wevissss o [ =
amrs (3 1 smuamos i) 2
B2 ESATIRCAD () )t _‘hﬂﬂﬂmt
coneces o) [ s nEeLm i 2w
wrisgeta (o) [ niceL b ) [ s
e (31 ff 1w g wsne i fan
anaea 2 Jan CRAREGTMIINTS mm:illn
b 3 2y tan e i
BT (1) [t WWEH
vt ] ff v ]
anett 3} flam
e {11 ff 2 o Proviocies (Gesideecai |
— nomaarcasc () I
o ProviedhsiNadmlente} awriogues i) ff 2
e, i L s hinl_ic) |
werpespis (41 ] i
bRt i S macomskdd

omiad. oy I 5 |

) P T S S U

a N - s i o @ a

R . T B
s — i

o
*

sy sarvtw b6 how SIS

H] sLcET g

"l SR ERRERICAC By 1 AR SRR SNNTT e ROGREE B GO G5l T
- 1 WO - e air Bt vty @ =
| CHPETE N W SERUEEE P

k|
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/18. Evaluacion EaD.
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Uniclaretiana define los siguientes parametros integrados con las actividades de

aprendizaje y herramientas que provee nuestra Plataforma Educativa:
- 459%o correspondiente a las notas de seguimiento: 2.25

- Asesoria virtual -Chat: 5% = 0.25

* Trabajos colaborativo - Foro: 20% = 1.0

* Una actividad grupal o individual- Portafolio: 20% = 1.0

* Notas llamadas parciales: 25% = 1.25 En este apartado el tutor puede elegir y generar una
0 varias actividades, seleccionar la o las herramientas y determinar los porcentajes

especificos teniendo en cuenta que la suma no sobrepase el 25%

* 30%o correspondiente a la nota de la actividad de aprendizaje final : 1.50, que puede ser

una actividad grupal o individual — Portafolio

Evaluacion EAD
ATENCION
Configuracion de las actividades:
- tipo SEGUIMIENTO con un total de 2.25 puntos;
- tipo PARCIAL con un total de 1.25 puntos;
- tipo FINAL con un total de 1.5 puntos.
SEGUIMIENTO TIPQ PESOQ
CHAT SEGUIMIENTO-CHAT
FORO SEGUIMIENTO-FORO
PORTAFOLIO SEGUIMIENTO-PORTAFOLIO
Puntaje total de SEGUIMIENTO = 2.25
PARCIAL TIPC PESO
 trabajo presencial PARCIAL
Puntaje total de PARCIAL = 1.25
FINAL TIPQ PESQ
PORTAFOLIO FINAL-PORTAFOLIO
Puntaje total de FINAL = 1.50

0.25
1.00
1.00

1.25

1.50

Digitar Notas
™

Seleccionas el boton de NUEVA vy -
aparece la siguiente pantalla: Evaluacion EAD

Seleccionas en Actividad la opcidn
PARCIAL y en Descripcion se actividad: | SELECCIONE UN TIPO v
nombra el ITEM que vas a valorar y

en Valor lo correspondiente que no Descripcién: |

pase de 1.25, por ejemplo taller 1
por valor de 0.65 y luego taller 2 por Yaler: ]
0.60. Y no olvides Grabar.

Grabar || Cancelar |
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9. Configuracion.

Para configurar estas herramientas
debe ingresar a CONFIGURACION
y en la casilla de verificacion
seleccionar las opciones.

En esta herramienta también tienes
la opcidn de importar cursos que ya
hayas orientado. Por ejemplo
importar el Material de Apoyo,
Orientaciones, Videos y/o Preguntas
Frecuentes.

En esta herramienta también tienes
la opcidén de importar cursos que ya
hayas orientado. Por ejemplo
importar el Material de Apoyo,
Orientaciones, Videos y/o Preguntas
Frecuentes.

De cada espacio, puedes escoger
que importar, cuando finalices debes
dar un clic en Importar.

20. Mensajes.

Cuando ingresas a la plataforma te
encuentras con la siguiente pantalla
y seleccionas de ella MENSAJES.

El uso de esta herramienta
posibilita:
* Enviar mensajes a estudiantes,

incluso con archivos adjuntos. Si
vas a pegar el texto desde Word,
no copia con el formato. En los
nombres de los archivos adjuntos
no incluyas caracteres especiales,
ni la A, ni tildes.

- Seleccionar el destino si es
individual o al curso

© 0. Manpagen muy gEEARes W pemEeGes (ren mis e B0
D Ly an e L e b S A uetar AR’
§ i g che agal
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yl#| Chat

i Portafolio

EMI Preguntas Frecuentes
i&l Mural (¥ Permiso para que los alumnos envien nuevos recados)
1[4 Material de Apoyo
!4l Referendias

EE[ Videos

i 1 o

bl Onantancnes Ireaslas

DOl U Matens de ApoyD

= Saln Virtusd = Importacitn - Google. [ 5 (il
| [ claretianounet/eadi P zemviet/brcom.educl;

i Cnger; [TRARLIS £0Ctas (BETELMTLREA] - CuBED RS SI0N £ w]

 DATOS:

: NLIEVE MENSASE

Tiule: | |
P Pwsorpdin: | o nAEa|
3 B OH ek oS E i EEAEMN|
- o)l 3 1]
_ i Fommis = Fumnie = T i - -

uaaan wr g ]
Swblnr il Bk dese SRR g ety b
© T Scbre far mTeiees sdjoriecon o loa manaapms WD LtRoen SEIE008 81 BlEncs 1l Boeckar &o lan nombres
3 B papen Daates Sal TR Bued b SR BRIRS Bl e M i el
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Emitir: [ yentanas
Emergentes

Destino:
+ Seleccionar nombras individualmenta
Selaccionar un o mas Cursos
Seleccionar una o Mas Generaciones
7Y
Selaccionar un o mas Polos
Todos los Usuarios Registrados

i e g e Ne 0!

Destino:
Alumnos A

NOMBRES:

FHUCHA D FXHIBICION:
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clerre: [P

61 . Informes.

Esta herramienta permite la
selecciéon de la cohorte
Interactividad por generacion. En la
cual se relacionan los estudiantes
que se encuentran matriculados en

el curso, su cantidad de acceso a [kl
cada herramienta /0 actividad = oo
realizadas, y la ultima fecha de su A Interactividad por Generacion !

ingreso.
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Ejemplo de estructura para la configuracion de aulas virtuales

La llegada de la tecnologia al ambito educativo ha conducido a un replanteamiento de los
paradigmas educativos, revolucionando la forma como se concibe y se lleva a cabo el proceso
de ensefanza-aprendizaje y ha dado paso a nuevas formas de aprendizaje apoyadas o
mediadas por las Tecnologias de Informacion y Comunicacién (TIC), que van mas alla de la
clase presencial centradas en el docente como emisor de conocimientos y estudiantes
receptores de éstos.

UNICLARETIANA asume y promueve un metodologia formativa b-learning: presencial y online,
estas dos modalidades se combinan para ofrecer un mejor servicio educativo. Este método
integrativo le facilita al estudiante combinar experiencias de aprendizaje a distancia y
presencial. La integracion depende de las necesidades, intereses y expectativas del
estudiante, asi se conjugan las fortalezas de todas las modalidades de ensenanza.

Para fortalecer el modelo online se ha provisto de una plataforma educativa virtual. La
plataforma virtual llamada Sistema Gerenciador de Aprendizaje (SGA), esta disefiada para la
transmisién de informacion, la interaccién entre los sujetos del acto pedagdgico, la adquisicion
de habilidades en forma personalizada a través de Internet y la construccién de conocimiento
apoyado en el trabajo colaborativo, desde la interaccion con el Otro. Esta plataforma se vale
de herramientas de comunicacién sincrénica y asincroénica, con el propdsito de complementar
y potenciar la eficiencia de los métodos tradicionales de ensefianza, mediante recursos
interactivos y canales de comunicacién especializados.

Esta aula virtual es el medio por el cual los docentes y estudiantes pueden generar interaccién
propiciando aprendizaje colaborativo. El aula contribuye, no sélo a la interaccion, sino, al
intercambio de materiales entre docentes y estudiantes. Estas posibilidades colaborativas
requieren de un aula virtual disefiada y configurada para que el estudiante comprenda y
asimile la informacién que se suministra, es por esto que este documento pretende dar pautas
de cémo deben estar disefiados cada espacio por parte del docente. Al final de cada
herramienta se encontrara un ejemplo de cémo debe ser la correcta configuracidon de cada
una.

De acuerdo a lo anterior el docente deberd cumplir con la configuracién en el aula de estas 6
herramientas: orientaciones, material de apoyo, videos, referencias, foro y Chat, dentro de los
tiempos establecidos por la institucion (8 dias calendario antes de la fecha de inicio del curso),
para asi dar el aval de matricula de estudiantes. Ademas, para realizar esta configuracién se
requiere del rumbo didactico, esto teniendo en cuenta que la informacién que se suministre
en el aula virtual debe ser coherente con la expresada en este documento.



1. Orientaciones.
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Es el area donde el docente presentard el curso y publicard semanalmente nuevas
informaciones para orientar al estudiante. En este espacio se relaciona, los horarios de tutorias
por internet y telefénicas; las unidades que estan siendo objeto de aprendizaje; las actividades
propuestas; las interacciones en curso. Se debe colocar la orientacion elaborada para cada

unidad, extraida del rumbo didactico.

Este espacio debe estar disefiado
adecuadamente, se debe subir imagenes
y/o videos que complementen la tematica
que se esta abordando en la orientacion,
ademas se debe tener en cuenta que este
espacio es la presentacion del curso, por lo
tanto se debe cuidar que la informacion
que se suministre sea estéticamente
presentable para el estudiante, por lo que
esta informacién debe ser cambiada al
inicio de cada unidad de estudio.

2. Material de apoyo.

Haga dic agul para ver el video selecdoenade por su Profesor(a)

VICTIMAS: MARCO LEGAL ¥ POLITICAS PUBLICAS

VICTIMAS

FRIMEHA SEMANA: Los derechos de las wictimas en la legislacion
imternacional y las sentencias de la Corte Interamericana de Derechos
Humeanas.

Ern &ith wumdad asbardaremas & sndlise de B8 normas nacionales &
intermacmnales qua definen & conceplo de vichmes de graves viclaciones a
leg derechas Fumants v lof derechas due e han &do reconctidos
especialments o relacionado con las garentias de verdad, justcia y
reparacon mtegral, La metodologia pretends que & marce normativg nacienal
gaa comparado con los éstandaras infemacinales reconoddos en diferantes
documentos de [a Crganizacion de las Maciones Unidas. Tambein se anakzardn
las sentancias de la Corte Interamencans de Derechas Humanos que han
recorwcide los derechos de las wictimas @ partr del andhsis de casos
concretos. Bl abordape de estos temas ke permited contar con hemramientas
de interpretacidn y reconocimsento matenal de s derechos de las vichmas
que acompana, asesora o represents

Es el area donde se suben todos los documentos sugeridos para los estudiantes, los cuales son
utilizados para la realizacion de actividades. En este espacio se sube el mddulo del curso, el

rumbo didactico y los documentos de
apoyo; este debe ser estructurado de igual
forma que el rumbo didactico, es decir, por
unidades de aprendizaje. Para una mayor
comprension del estudiante se debe
establecer cada clase (como es llamada en
el aula virtual), el nUmero y nombre de la
unidad, ademds de las fechas que
contemplan cada unidad. Adicional a esto,
se debe nombrar cada documento tal cual
fue llamado en el Rumbo Didactico, con el
namero de lectura para la unidad
correspondiente. Esto permitird que el
estudiante establezca el orden de lectura
de cada uno de ellos.
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411 DOCUMENTOS ESPECIFICOS DEL CURSD

1. Médule

2. Rumibo didécticn

3. Fechas vy porcantajes de sclividadss & interactividades

411 DOCUMENTOS DE APOYO PARA ACTIVIDADES
1. CAmin BECET Ul SREEE

2. Netiguata

3. Riiorica TIGAE

411 UNIDAD 1: LA ANTROPOLOGIA COMO CIENCTA SOCTAL (JULIO 1 A JULIO 6)
2. Lectura & Ls antropolcgis como dEsipling

411 UNIDAD 2: LA ETNOGRAFIA (JULTO 7 A JULTO 13)

1. Lacturs 3. Los argonsutss del pacifics sccidental
2. Lestura 4. La stedgralis
3, Lectura 5. El claric O8 camps o HRddom

4|1 UNIDAD 3: HISTORIA DE LA ANTROPOLOGIA (JULIO 14 A JULIO 20)

1. Lastura 7. Histaria da la_sniregelsgia
2. Lectura £ Ensnyo: oo antropologia social
3. Lectura 9. ARropoiogies Jel Munco
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3. Videos.

Al igual que la herramienta material de apoyo, ésta debe estar disefiada por unidades, para
ubicar a los estudiantes en los tiempos que deben visualizar los videos para la realizacion de las
actividades de aprendizaje. En este espacio se debe contemplar el nimero y nombre de la
unidad, ademas de las fechas que contemplan cada unidad. Adicional a esto, se debe nombrar
cada video tal cual fue llamado en el Rumbo Didactico, con el nimero para la unidad
correspondiente. Esto permitird que el estudiante establezca el orden en que los debe ver.

UNIDAD 1: LA ANTROPOLOGIA COMO CIENCIA SOCIAL (JULIO 1 A JULIO 6) (Modificar)

1 - VIDEO 1. LA CONSTRUCCION HISTORICA DE LAS CIENCIAS SOCIALES

UNIDAD 2: LA ETNOGRAFIA (JULIO 7 A JULIO 13) (Modificar)

1-VIDEO 2, LOS ARGDNAL{TAS DEL PACIFICO OCCIDENTAL
2 - VIDEO 3. LA ETNOGRAFIA

4. Referencias.

Este espacio se ha dispuesto referenciar bibliograficamente articulos, textos, revistas, entre
otros documentos, que se encuentran de manera virtual, a los cuales pueden acceder y
profundizar los estudiantes en los temas tratados por el docente. Esta herramienta es
importante utilizarla como un espacio de biblioteca virtual del curso. Como minimo el docente
debe referenciar al menos 5 recursos bibliograficos, los cuales se encuentra referenciados con
norma APA. No es recomendable dejar solo los enlaces, esto no sitla al estudiante en el texto
que se le sugiere leer. El ofrecer la informacion de esta forma, permite que el estudiante tenga
conciencia de la importancia de citar y referenciar la bibliografia que utiliza, promoviendo con
ello el respeto de los derechos de autor.

Alvaro, D. (2010). Los conceptos de "comunidad” y “sociedad” de ferdinand tonnies. Papeles del
CEIC, 52(1695-6494), 1-24. doi: http://www.identidadcolectiva.es/pdf/52.pdf

Sancho, J. (2005). Por una reconstruccion del concepto de comunidad gue sea de utilidad para el
trabajo social. Manuscript submitted for publication, Universidad de Barcelona, Barcelona,
Barcelona, Espania. Retrieved from

5. Herramienta foro.

En esta herramienta se subirdn las

actividades colaborativas, para lo

cual es importante colocar el

niamero y el nombre de la

actividad. La informacién para Clcreads en01/07/2014 130 = FORD 20 RELACION ENTRE TEMATICAS ¥ AREAS DE

esta herramienta es extraida del ESTUDIC EN LA ANTROPOLOG(A.: CRISTIAN RICARDO YEPES GOMEZ (8064342) Clerre
s . . de este tdpico: 14/08/2014

rumbo didactico asignado para el

Curso.

Elcreado an 017072014 13:4¢ - FORD 1: TRABAID DF CAMPO ¥ ETHNOGRAF[A, &
CRISTIAN RICARDO YEPES GOMEZ (B064342) Cierre de este tdpico: 11,/07 /2014
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6. Chat.

Al igual que la herramienta anterior,

el chat debe ser programado con el ~ Tema: CHAT 2: APRENDIZAJE COLABORATIVO.

nimero de la actividad Y SU  rnicie: 03/12/2013 a las 06:45 PM  Cierre: 03/12/2013 a las 08:15 PM
nombre, para que los estudiantes _

puedan ubicar mejor la actividad —|ACESISEIONENINE] [Historial| [Borrar]

del rumbo didactico en el aula
virtual. Ademas de esto, se debe
tener en cuenta que el chat Se  rnicio: 26/11/2013 a las 06:45 PM  Cierre: 26/11/2013 a las 08:15 PM
programa 15 minutos antes de la
hora de inicio, y 15 minutos
después de la hora de cierre, para
propiciar espacios de acercamiento
entre el docente y los estudiantes.

Tema: CHAT 1: EDUCACION VIRTUAL Y EDUCACION A DISTANCIA.

Acceder (0) online | Historial | Borrar |

7. Evaluacion.

La herramienta evaluacion debe

SEGUIMTENTI TR PELD

estar configurada segun la cantidad =« ST s
de actividades programadas en el rsremn SEQLIMIENTO-PORTAFOLID S
o, . Ponlaps el de SEGUIMIENTD = 3 23
rumbo didactico del curso. Se debe e rire ress
en cuenta los porcentajes Y% e it
evaluativos asignados para cada
. WAL Ll -] PR
actividad, que se encuentran remmus P PORTARGAID 1%
Pusiaje tokal de FINAL = 150
contemplado en el resumen de =11

actividades e interactividades que
acompafia el rumbo didactico.
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CONTROL DE CAMBIOS.
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Version Modifico

Aprobo

Fecha

Naturaleza del cambio

APROBACION.

Elaboré/ Modificé

Cargo

Firma

Fecha

Reviso

Aprobo

Vigente a partir de:

Instructivo para la configuracion de aulas en el SGA




