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OBJETIVO	Comment by Esp EstudiosBiblicos: Indicar el propósito que se quiere lograr con la elaboración de dicho documento.
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ALCANCE	Comment by Esp EstudiosBiblicos: Indicar el límite o cobertura del documento para ello se utiliza las palabras (desde-hasta). Se deben mencionar las exclusiones a las que haya lugar.
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EXCLUSIONES	Comment by Asistente Calidad: Indicar las exclusión del documento, que no se deben descartar de la guía de instrucciones.
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DEFINICIONES	Comment by Esp EstudiosBiblicos: Definir los términos que hagan más fácil la comprensión del documento, se pueden utilizar las definiciones de la NTC ISO 9000: 2005 Fundamentos y Vocabulario y la  GTC-ISO/TR 10013 Directrices para la documentación del sistema de gestión de calidad, numeral 3). Las definiciones deberán estar en orden alfabético.
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DESARROLLO DEL CONTENIDO	Comment by Asistente Calidad: Definir el contenido del manual, realizar la guía de instrucciones, que se quiere dar a conocer.
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CONTROL DE  CAMBIOS	Comment by Calidad: Este campo es diligenciado a partir de la primera modificación a la versión 01 del documento.


	VERSIÓN
	MODIFICÓ
	APROBÓ
	FECHA
	NATURALEZA DEL CAMBIO

	
	
	
	
	




[image: ]
RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCIÓN
[bookmark: _GoBack]

	Elaboró/ Modificó	Comment by Coordinador Calidad: Indicar el nombre de la persona que elaboró la caracterización.
	Cargo
	Firma	Comment by Coordinador Calidad: Se firmará en físico el documento una vez se cuente con la aprobación del comité de calidad.
	Fecha	Comment by Coordinador Calidad: Indicar la fecha en que se elaboró el documento.

	
	
	
	

	Revisó
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	Firma
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	Aprobó
	Cargo
	Firma
	Fecha
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