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1 OBJETIVO

Planificar las actividades para la renovacion del Registro Calificado, cumpliendo con los lineamientos
establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) y las politicas Institucionales.

2 ALCANCE

Este procedimiento inicia con el monitoreo del mapa de control de Registro Calificado, seguidamente
se socializa a las unidades académicas las vigencias de estas, y finaliza con la aprobacion de la
renovacion del Registro Calificado por parte del Ministerio de Educacién Nacional (MEN).

3 DEFINICIONES

Apertura del programa: La apertura de un programa, hace referencia a la fecha de inicio y del
numero de estudiantes que, las cohortes requieren para su iniciacion.

Condiciones de calidad de programas académicos: Son las caracteristicas necesarias para el
funcionamiento de un programa académico, por tanto, el documento para el registro calificado debe
cumplir con las 9 condiciones de calidad para obtener el registro inicial y renovacién de este.

Programa académico: Es el conjunto de actividades orientadas a la formacién en una determinada
area del saber y a la obtencion de un Titulo Profesional o Posgradual, segun sea el caso.

Registro calificado: Reconocimiento que hace el estado del cumplimiento de las condiciones
minimas de calidad para el adecuado funcionamiento de los programas académicos de Educacion
Superior. Este reconocimiento tiene una vigencia de siete (7) afios y es otorgado por el Ministerio de
Educacion Nacional (MEN).

Etapa de pre-radicado: hace referencia a la primera etapa para la solicitud de registro calificado,
en la cual, la Comision Nacional Intersectorial de Aseguramiento de la Calidad evalla el
cumplimiento de las 6 condiciones de calidad de caracter institucional. Una vez cumplida las
condiciones de calidad institucional se procedera a la segunda etapa de radicacion.

Etapa de radicado: hace referencia a la segunda etapa para la solicitud de registro calificado, en la
cual, la Comisién Nacional Intersectorial de Aseguramiento de la Calidad evalUa el cumplimiento de
las 9 condiciones de calidad de programas académicos.

SACES: Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior. Es un sistema de
informacién que cuenta con mecanismos y procesos de mejoramiento para evaluar las Instituciones
de Educacién Superior (IES), sus programas de pregrado y posgrado, y sus estudiantes de acuerdo
a la normativa vigente.

Recurso de reposicion: Solicitud de revocacion del auto negado del otorgamiento de registro
calificado, mediante la presentaciéon de argumentos en los tiempos establecidos.

Solicitud de completitud: Informacién adicional que se requiere para demostrar el cumplimiento de
alguna condicién de calidad.

4 CONDICIONES INICIALES
4.1 Tener como referente el estudio de contexto, la oferta, la demanda, la factibilidad, pertinencia, y

viabilidad con fines de renovacion del programa, los cuales deberan ser elaborados por la Direccion
de Planeacion.
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4.2 La construccion de las condiciones de calidad deben ser acorde a la normatividad vigente
(Decreto 1330 de 2019 y la Resolucion 021795 de 2020).

4.3 Las condiciones de calidad se deben desarrollarse en prospectiva a 7 afios, en el caso de los
posgrados, tener en cuenta las lineas de profundizacion donde nace la propuesta y para programas
de pregrado tener en cuenta las necesidades de contexto detectadas por la Facultad.

4.4 La asignacion de docentes para la elaboracion del documento maestro, parte de las disposiciones
dadas desde el Consejo de Facultad y Consejo Académico.

4.5 La Coordinacion de Autoevaluacién y Acreditacién, tendra la responsabilidad de asesorar la
construccion del documento maestro; y la elaboracién estara a cargo del Jefe de programa o
docentes asignados. La solicitud para el acompafiamiento se podra realizar en cualquier momento.

4.6 Las proyecciones financieras y de infraestructura fisica del programa, deben ser elaboradas por
la Direccién de Planeacion.

4.7 Para poder renovar los Registros Calificados se requieren de dos ejercicios de Autoevaluacion:

e El primer ejercicio de autoevaluacion se deberd realizar 2 afios después de haber obtenido
el registro calificado.

e El segundo ejercicio de autoevaluacion se realiza dos afios después de realizar el primer
ejercicio de autoevaluacion.

4.8 Para los programas académicos del area de la Salud y Bienestar incluido Psicologia, deben
contar con la asesoria de un profesional que tenga experiencia en docencia - servicio, para la
construccion de los anexos técnicos Yy la firma de los convenios con los escenarios de practica.

4.9 Transcurrido un afio de apertura del programa y este no cuenta con: profesionales, Estudiantes,
infraestructura u otras justificaciones presentadas por la Facultad. Se deberd, presentar solicitud de
cierre del programa e inactivacion del registro ante el Ministerio Educacion Nacional (MEN), teniendo
en cuenta antes el aval del Consejo Académico.

4.10 La agenda o plan de actividades (elaboracién documentos maestros) establecidas por la
Coordinacion de Autoevaluacion y Acreditacion, es de estricto cumplimiento, y la no entrega
oportuna, es responsabilidad de las unidades académicas respectivas.

5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE EVIDENCIA

Inspeccionar el mapa de control de los
registros calificados y comunicar a las
unidades académicas, al finalizar cada
afo, las fechas de solicitud de renovacion
de registro.

e La fecha limite de radicaciéon en la
plataforma SACES de la solicitud de
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renovacion del registro calificado es de
12 meses antes de la fecha de

Realizar el vencimiento del mismo segun el Coordinador(a) de
01 monitoreo y Decreto 1330 de 2019. Autoevaluacion y Correo electronico
comunicar el Acreditacion
vencimiento La fecha Ilimite de entrega a la

Coordinacion de  Autoevaluacion vy
Acreditacion es de 18 meses de
anticipacién al vencimiento del registro
calificado, con el fin de tener seis (6)
meses para la revisién del documento.

Si el programa académico requiere
modificaciones, estas deben ser
analizadas y aprobadas en el Comité de
Curriculo y del Consejo de facultad.

Las modificaciones que requieren de la
aprobacion previa del MEN son las
siguientes:

- Denominacion o titulacién del programa.
- Numero total de créditos del plan de

estudios.
- Cambio de modalidad.
- La inclusion dentro del registro Unico de Actas de comité
Analizar una nueva modalidad, distinta a la Jefatura del curriculary
02  modificaciones otorgada inicialmente. programa consejo de
del programa - Ampliacion o modificacion de lugares de facultad
académico desarrollo.

- Convenios que apoyan el programa,
cuando de ellos dependa su desarrollo.

- Cupos en los programas de la salud y
psicologia, que requieran evaluacién de la
relacion docencia-servicio.

Nota 01: Las demas modificaciones que
no requieren aprobacién del MEN; pero si
deberan notificarse.

Nota 02: Si el programa no tiene
modificacion alguna continlta con la

actividad 05
Notificar El equipo académico debera entregar a la
modificaciones a vicerrectoria académica la siguiente Jefe de programa Actas de comité
03 la vicerrectoria informacion: académico curricular y
académica Actas del comité curricular y consejo de Decano de facultad consejo de
facultad donde se evidencie la aprobacién facultad

de las modificaciones que se vayan a
realizar al programa académico.

Analizar y La Vicerrectoria Académica, analiza las Vicerrectoria Acta de
comunicar las modificaciones y en caso de verlas Académica / Jefe aprobacién de
04  modificaciones pertinentes las presenta ante el Consejo del programa modificaciones
ante el Consejo Académico para surespectiva aprobacion. del Consejo
Académico Académico
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05

06

07

08

09

10

11

12

Solicitar asesoria

y
acompafiamiento
para la
elaboraciéon del
documento con
fines de
renovacion  de
registro
calificado
Asesorar y
acompaiiar
Elaborar el
documento
maestro

Verificacion  de
cumplimiento

Revisar y
proponer ajustes
al documento
con fines de
renovacion

Ajustar el
documento

Verificar ajustes
al documento

Revision del
documento por
pares expertos

El jefe de programa debera contactar a la
Coordinacion de  Autoevaluacién vy
Acreditacion para solicitar asesoria y
acompafiamiento en la construccion del
documento con fines de renovacion del
registro calificado. Dicha solicitud se hara
por medio del siguiente correo:
acreditacionyautoevaluacion@uniclaretia
na.edu.co

La Coordinacién de Autoevaluacion y
Acreditacion, procede al acompafiamiento
y asesoramiento en la elaboracién del
documento con fines de renovacion del
registro  calificado, siguiendo  los
lineamientos establecidos por el Decreto
1330 de 2019 y su Resolucién 021795 de
2020

Una vez recibida la asesoria, el jefe de
programay las &reas que intervienen en el
proceso de elaboracion del documento,
proceden a la elaboracion del mismo
teniendo en cuenta el formato definido
para su respectiva elaboracion.

La coordinacion de Autoevaluacion,
verificara el documento de acuerdo a la
normatividad.

La Decanatura y la Vicerrectoria
académica revisardn el documento con
fines de renovacion del registro calificado
con todos sus anexos, luego deberan
hacer una retroalimentacion
(orientaciones de forma y contenido,
adecuada redacciéon y presentacion del
documento) en un periodo no mayor a un
(1) mes.

El jefe de programa realizara los ajustes al
documento teniendo en cuenta los ajustes
planteados por la Vicerrectoria Académica
y Decanatura en un plazo no mayor de un
(1) mes.

La Vicerrectoria Académica y la
decanatura verifican si el documento
conserva todos los ajustes recomendados
y cumpla con las exigencias de la
reglamentacion vigente.

El jefe de programa deberd enviar el
documento con fines de renovacion del
registro calificado para la respectiva
revision de uno o varios pares expertos.
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Correo electrénico

Listados de
asistencias
Actas de reunion
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14

15

16

17

18

Ajustar el
documento
Ingresar
documento
Solicitar pago
para la
renovacion  del
registro
calificado
Notificar el

cargue de la
informaciéon del
programa

Verificar
completitud o]
coherencia de la
informacién en la
plataforma
NUEVO SACES

Preparar
simulacro de
visita de pares
académicos

El jefe de programa realizara los ajustes al
documento teniendo en cuenta los ajustes
planteados por el o los pares externos.

Una vez aprobado y ajustado el
documento, se procede al cargue de la
informacion de las 9 condiciones de
calidad del programa académico en la
plataforma NUEVO SACES con fines de
renovacion con anexos.

Seguidamente, la Coordinacién de
Autoevaluacion y Acreditacion, solicita el
pago para la renovacion del registro
calificado del programa a la Direccion
Administrativa y Financiera.

La coordinacion de Autoevaluacion vy
Acreditacion notifica a la Vicerrectoria
académica, Decanatura, jefe de programa
a través de un correo electronico el

radicado del tramite del proceso de
renovacion del registro calificado del
programa.

La Coordinadora de Autoevaluacién y
Acreditacion debera de forma permanente
revisar la plataforma NUEVO SACES que
el requisito de completitud esté aprobado,
debido a que se pueden presentar las
siguientes situaciones:

a) Que el programa sea devuelto por
incoherencia de la informacién. En este
caso se notifica a la jefatura del programa,
decanatura y vicerrectoria académica las
razones de la devolucion, y deberan dar
respuesta en un plazo maximo de 30 dias
calendario, segun Decreto 1330 de 2019.
El programa puede ser devuelto por
incoherencia de la informacion mas de
una vez, para lo cual se vuelve a repetir
este paso.

b) Que el programa pase la etapa de
verificacion o chequeo de la informacién.
Si se cumple el punto b se continua con la
actividad 17
1. Informar a las dependencias
involucradas en el proceso de
renovacion registro calificado del
programa.
2. Preparacion de presentaciones y
evidencias para la atencién de
visitas de pares.
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FGPO03 Solicitud
de Renovacion de
Registro
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20
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22

Aceptar agenda
de visita de pares
académicos

Atender visita de
pares

Verificar informe
de pares
académicos

Verificar decisién
del MEN

Concertar agenda de verificacién de las
condiciones de calidad de programas
académicos con los pares académicos
designados para la visita.

Desarrollar la agenda de verificacion de
condiciones de calidad de programas
académicos.

Revisar y responder a las observaciones
realizadas por los pares académicos, en
los informes presentados en la plataforma
SACES

La sala de CONACES podra emitir dos
conceptos:

a. Concepto de negacion del registro

calificado: En este caso, el MEN
expide resolucion donde niega la
renovacion del registro calificado al
programa, la facultad y la jefatura del
programa tienen derecho a presentar
recurso de reposicion dentro de los 10
dias habiles siguientes, a la fecha de
notificacion de la decision.

Este recurso se envia por el médulo de
gestiébn documental de la unidad de
atencién al ciudadano del MEN.

b. Concepto positivo de renovacion de

registro calificado: El MEN expide
resolucion de aprobacion de la
renovacion del registro calificado.
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Coordinador(a) de
Autoevaluacién y
Acreditacion

Pares Académicos

Coordinador(a) de
Autoevaluacion y
Acreditacion
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programa
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Académica

Jefatura del
programa
Secretaria General

Coordinador(a) de
Autoevaluacion 'y
Acreditacion
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Agenda de visita
de pares
aprobada

Acta de visita de
pares

Respuesta a
informes de pares
académicos

Recurso de
reposicién

Correo electronico
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Al obtener la renovacion del registro
calificado la Coordinacion de
Autoevaluacion y Acreditacién, envia la
informacion pertinente (resolucién) con el
fin de que las siguientes areas realicen la

Comunicar actualizacion en los respectivos sistemas Coordinador(a) de
decision a las de informacion: Autoevaluacion y Correo electrénico
23  diferentes Acreditacion
instancias - Jefatura del programa
institucionales -Oficina de Registro y Control académico
-Comunicaciones
- Mercadeo

- Direccion de Planeacion

/6 ANEXOS

N/A
(7 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Decreto 1330 de 2019

e Resolucion 021795 de noviembre de 2020
¢ Relacion de anexos- Radicacion RRC y RC (NUEVO SACES)

(8 CONTROL DE CAMBIOS

N/A N/A N/A N/A N/A

@ RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

Coordinador

Arletty Moreno Aguilar  Autoevaluacion y En Fisico 02/02/2021
~ Acreditacion
Comité Integrado de o
Gestién Acta N°35 31/05/2022
Caimlis N6 B N/A Acta N°35 31/05/2022
Gestion
Vigente a partir de: 18/06/2022
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