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OBJETIVO

Establecer las actividades para realizar de forma eficaz los procesos de Autoevaluacién con fines de
renovacion de los programas académicos de la Fundacion Universitaria Claretiana.

ALCANCE

Inicia con programacion de los procesos de Autoevaluacion, y finaliza con la socializaciéon de los
resultados del proceso de Autoevaluacion.

DEFINICIONES

Condiciones de calidad: Requisitos minimos de calidad que debe cumplir un programa para
obtener el registro calificado.

Condiciones del programa: “se entenderan como las caracteristicas necesarias por nivel que
describen sus particularidades en coherencia con la tipologia, identidad y misién institucional, como
de las distintas modalidades (presencial, a distancia, virtual, u otros desarrollos que combinen e
integren las anteriores modalidades)” (Decreto 1330, 2019).

Programa académico: Es el conjunto de actividades orientadas a la formacion en una determinada
area del saber y a la obtencion de un Titulo Profesional o Posgradual, segun sea el caso.

Registro calificado: Reconocimiento que hace el estado del cumplimiento de las condiciones
minimas de calidad para el adecuado funcionamiento de los programas académicos de Educacion
Superior. Este reconocimiento tiene una vigencia de siete (7) afios y es otorgado por el Ministerio de
Educacion Nacional (MEN).

Autoevaluacién: se refiere a la capacidad Institucional para evaluar de forma sistematica,
independiente y objetiva las condiciones institucionales y de los programas académicos.

Informe de Autoevaluacion: Es el documento que consolida los datos cualitativos y cuantitativos,
como resultado del ejercicio de Autoevaluacion (matriz de indicadores, informaciéon documental,
encuestas, grupos focales, ponderacién, entre otros. El propésito de este es formular el plan de
mejoramiento del programa académico para la implementacion y el seguimiento de las acciones de
mejora).

CONDICIONES INICIALES

4.1 Para el desarrollo del proceso de autoevaluacion del programa académico debera consultarse
los lineamientos establecidos en el Modelo de Autoevaluacion.

4.2 La Coordinacion de Autoevaluacién y Acreditacion sera la unidad administrativa encarga de
asesorar y acompafar al Comité de Autoevaluacién del Programa sobre el proceso de
autoevaluacion, asi mismo suministrar los instrumentos de autoevaluacion.

4.3 Para la elaboracion del Plan de Mejoramiento del programa debera tenerse en cuenta los
lineamientos establecidos por el procedimiento PGM-02 Implementacion de acciones correctivas
y oportunidades de mejora.


https://sincla.uniclaretiana.edu.co/files/Estrategicos/Gestion_de_Autoevaluacion_y_Acreditacion/Modelos/Modelo_de_Autoevaluacion.pdf
https://sincla.uniclaretiana.edu.co/files/Estrategicos/Gestion_del_Mejoramiento/Procedimientos/PGM-02_Implementacion_de_acciones_correctivas_y_oportunidades_de_mejora.pdf
https://sincla.uniclaretiana.edu.co/files/Estrategicos/Gestion_del_Mejoramiento/Procedimientos/PGM-02_Implementacion_de_acciones_correctivas_y_oportunidades_de_mejora.pdf
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

Programar proceso de
autoevaluacion

Elaborar el
cronograma

Conformar Comité de
Autoevaluacion de
Programa

Capacitar y sensibilizar
a la comunidad
académica

Ponderar vy
cada condicidn
calidad

justificar
de

DESCRIPCION

Programar en el Seméaforo de
programas académicos, los
procesos de Autoevaluacion.

Nota: Para el desarrollo de la
actividad debe consultarse el
numeral “4.5 Tiempos de
ejecucioén de los procesos de
Autoevaluacion” del Modelo
de Autoevaluacion.

Elaborar  cronograma  de
actividades para la ejecucion
del proceso de Autoeducacion
del programa académico.
Conformar Comité de
Autoevaluacion del programa.

Nota: Para el desarrollo de la
actividad debe consultarse la el
numeral “2.5.3 Comité de
Autoevaluacion del
Programa”, del Modelo de
Autoevaluacion.

Sensibilizar y capacitar en
cuanto sea necesario a la
comunidad académica del
programa en temas

relacionados con el proceso de
Autoevaluacion.

Ponderar las condiciones de
calidad del programa de
académico, con su respectiva
justificacion.

Nota: Para desarrollo de la
actividad debe consultarse el
numeral “4.1 Ponderacion”,

del Modelo de
Autoevaluacion.

Realizar el célculo de la
muestra de la poblacion
universal del programa
(estudiantes, graduados,

docentes y directivos), para

RESPONSABLE

Coordinador(a) de
Autoevaluacion y
Acreditacion

Coordinador(a) de
Autoevaluacién y
Acreditacion

Jefatura de
programa
Directores de
escuela

Coordinador(a)
Autoevaluacién y
Acreditacion

Comité de
Autoevaluacion del
programa
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EVIDENCIA

FI0O4 Resoluciones de
los programas
académicos.

Semaéaforo de
Registros Calificados
Programas
Académicos
Cronograma de
actividades del
proceso de

Autoevaluacion

FIO1 Acta de reunion
(conformacion de
comité de
Autoevaluacion)

FIO1 Acta de reunién

Grabaciones de
videos

Cronograma de
actividades del
proceso de

Autoevaluacion

FIO1 Acta de reunion
(ponderacion de las
condiciones de calidad
del programa)
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Calcular el tamafio de
la muestra

Recoleccion y
sistematizacion de la
informacion.

Analisis de la
informacion.
Realizar reflexion

colectiva y deliberacion

Elaborar informe de
Autoevaluacion del
programa

Revisar y aprobar
informe de
Autoevaluacion del
programa

aplicar los instrumentos de
Autoevaluacion.

Nota: Para el desarrollo de la
actividad debe consultarse el
numeral “(4.4.2
Instrumentos)”, del Modelo
de Autoevaluacion.

Recoger la informacion relativa
alos indicadores y las variables
correspondientes a cada una
de las condiciones de calidad
del programa académico.

Nota: Para el desarrollo de la
actividad debe tenerse en
cuenta la condicion inicial 4.1y
4.2,

Analizar la informacion
sistematizada, para determinar
el estado de las condiciones de
calidad del programa.

Nota: Para el desarrollo de la
actividad debe tenerse en
cuenta la condicién inicial 4.1y
4.2.

Invitar a un grupo de
estudiantes, profesores vy
egresados del Programa para
que analicen colectivamente
los juicios preliminares
emitidos por el equipo a cargo
del proceso de Autoevaluacion
sobre las condiciones de
calidad del programa, y que se
basan en la evidencia empirica
recolectada. Este ejercicio
colectivo tomara lugar en un
taller de un dia.

Redactar informe de
Autoevaluacién del programa

Nota: Aun cuando el informe
de Autoevaluacion se elabora a
lo largo del proceso, en esta
etapa se prevé la ubicacion de
unos tiempos especificos para
su escritura formal.

Revisar y aprobar informe de
Autoevaluacion del programa.

Nota: En caso de que el
informe sea aprobado saltar a
la actividad 13. En caso
contrario pasar a la actividad
12.

Coordinador(a)
Autoevaluacion
Acreditacion

Comité

de
y

de

Autoevaluacion del

programa

Comité

de

Autoevaluacion del

programa

Comité

de

Autoevaluacion del

programa

Comité

de

Autoevaluacion del

programa

Consejo
Facultad

de
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Célculo del tamafo

muestral

Matriz de indicadores

diligenciada
Evidencias
documentadas y no
documentadas
Informe de

Autoevaluacion
(primera version)

Informe de
Autoevaluacion
(primera version)

FIO1 Acta de reunion
(reflexion y juicios
preliminares acerca de

la calidad del
programa)
Informe de

Autoevaluacion
(segunda versién)

FIO1 Acta de reunién
(Acta de aprobacion
del consejo de
facultad)
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13

14

15

16

Ajustar informe de
Autoevaluacién
Elaborar el Plan de
Mejoramiento
Aprobar Plan de
Mejoramiento del

programa académico

Ajustar Plan de
Mejoramiento
Socializar los

resultados del proceso
de autoevaluacion

ANEXOS

N/A

Ajustar informe de
Autoevaluacion de acuerdo con
las directrices dadas por el
Consejo de Facultad

Elaborar Plan de Mejoramiento
resultado del proceso de
Autoevaluacion del programa
académico.

Nota: Para el desarrollo de la
actividad debe tenerse en
cuenta la condicién inicial 4.3.
Aprobar Plan de Mejoramiento
resultado del proceso de
Autoevaluacién del programa.

Nota: En caso de que el Plan
de mejoramiento sea aprobado
saltar a la actividad 16. En caso
contrario pasar a la actividad
15.

Ajustar Plan de Mejoramiento

de acuerdo con los

lineamientos dados por el

consejo de facultad

1. Dar a «conocer a la
comunidad académica del
programa, los resultados
obtenidos en el proceso de
Autoevaluacién, al igual que
el Plan de Mejoramiento.

2. Para socializar dicha

informaciéon se puede valer
de diferentes estrategias de

comunicacion: como
publicacién en medios
institucionales de

comunicacién, presentacion
en reuniones programadas
con la comunidad
académica, informes
ejecutivos, entre otros.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Comité
Autoevaluacion
programa

Comité
Autoevaluacion
programa

Comité
Autoevaluacion
programa

Comité
Autoevaluacion
programa

Comité
Autoevaluacion
programa

e PGM-01 Elaboracion y control de la informaciéon documentada
¢ Modelo de autoevaluacion con fines de renovacion de registros calificados

de
del

de
del

de
del

de
del

de
del
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Informe de
Autoevaluacion
(Version final)

FGM04 Plan de
mejoramiento

FIlo1 Acta de

aprobacion consejo de
facultad

FGMO04 Plan de
mejoramiento

Correos

institucionales
Publicacién de

informes en medios
institucionales


https://sincla.uniclaretiana.edu.co/files/Estrategicos/Gestion_de_Autoevaluacion_y_Acreditacion/Modelos/Modelo_de_Autoevaluacion.pdf
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fé CONTROL DE CAMBIOS
N/A N/A N/A N/A N/A

@ RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

Arletty Moreno Aguilar Copriienione)
Autoevaluacién

Luis Alfonso Vitola o y En Fisico 02/02/2021
Acreditacion
Negrete

Director(a) de Planeacién

Comité Integrado de

Acta N°29 26/04/2021
Gestion
Comité Integrado de N/A Acta N°29 26/04/2021

Gestion
Vigente a partir de: 07/05/2021

Proceso de Autoevaluacion de Programas Académicos @



