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1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para la gestiébn de experiencias internacionales en la
Institucion.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia desde la identificacién de los documentos de la oficina RINEIN hasta la
asesoria a los interesados en propuestas de RINEIN.

3. DEFINICIONES

Instrumentos RINEIN: Son los siguientes documentos juridicos: actas (de membresia, adhesion,
solicitud, aceptacion, de cooperacion técnica y de cooperacion financiera no reembolsable),
convenios (marco, especificos, de reciprocidad, curriculares, de cotutela de trabajos de grado, para
el desarrollo de proyectos de investigacidon y de movilidad) y uniones temporales.

RINEIN: Expresion corta o SIGLA para referirse a las Relaciones Interinstitucionales e
internacionales de la Institucion.

4. CONDICIONES INICIALES

4.1 El formulario FGNO2 Recepcion de solicitudes de interés estara publicado y habilitado
permanentemente en el Micrositio Web de la Oficina RINEIN.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE EVIDENCIA
Identificar los
documentos sobre la
Identificar _relaglone_s oo Asistente de Documentos
01 interinterinstitucionales : R . e
documentos y de Internacionalizacion identificados
internacionalizacion de
la Institucion.
Clasificar los
documentos de
acuerdo con los
02 Categorizar | criterios de: tiempo, Asistente de FGNO1 Matriz de
documentos | espacio y relevancia, | Internacionalizacién categorizacioén
diligenciando el FGNO1
Matriz de
categorizacion.
Diligenciar el FGCO02 FGCO02 Solicitud
03 Gestionar Solicitud  disefio  de Asistente de disefio de
difusion camparias Internacionalizacion campafias
Institucionales, de Institucionales
Elaboré/ Modifico Cargo Firma Fecha
German Andrés Molina Director de Internacionalizacion Fisico 04/05/2016
Revisé Cargo Firma Fecha
Comité de Calidad N/A Acta N°9 27/05/2016
Aprobé Cargo Firma Fecha
Comité de Calidad N/A Acta N°9 27/05/2016
Vigente a partir de: 08/06/2016




acuerdo con los
requerimientos
necesarios para
realizar la difusion de
los instrumentos
RINEIN.

04

Solicitar
Difusién

Enviar por  correo
electronico al
Coordinador (a) de
Comunicaciones la
FGCO02 Solicitud disefio
de campanas
Institucionales, para
realizar la difusion de
los instrumentos
RINEIN.

Director (a) de
Internacionalizacion

F109 Correo
Electrénico

05

Conocer
campos de
interés

Enviar correo
electronico a la
comunidad universitaria
solicitando el
diligenciamiento del
FGNO2 Recepcién de
solicitudes de interés.

Director (a) de
Internacionalizacion

FI09 Correo
electronico

06

Identificar
oportunidades

Relacionar los campos
de interés de la
comunidad universitaria
con los instrumentos
RINEIN de acuerdo a la
informaciéon reportada
en el FGNO2
Recepcion de
solicitudes de interés,
diligenciando el FGNO3
Matriz de monitoreo.

Asistente de
Internacionalizacion

FGNO3 Matriz de
monitoreo

07

Elaborar
propuesta de
RINEIN

Diligenciar el FGNO04
Hoja de ruta del
proyecto personal de
internacionalizacion, de
acuerdo con la
informaciéon reportada
en la FGNO3 Matriz de
monitoreo.

Director (a) de
Internacionalizacion

FGNO04 Hoja de
ruta del proyecto
personal de
internacionalizacién

08

Socializar
propuesta de
RINEIN

Enviar correo
electronico a los
interesados con la
FGNO04 Hoja de ruta del
proyecto personal de
internacionalizacion

Asistente de
Internacionalizacion

FI09 Correo
electronico

09

Asesorar
interesados

Brindar

acompafiamiento a los
interesados en llevar a
cabo la propuesta de
RINEIN, diligenciando
el FI02 Acta de
reunion.

Director (a) de
Internacionalizaciéon

F102 Acta de
reunion.
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6. ANEXOS

N/A

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N/A

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Modifico

Aprobo

Fecha

Naturaleza del cambio
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