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1 OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para la inscripcion grupos o semilleros de investigacién en la
Institucion.

2 ALCANCE

Este procedimiento inicia con el diligenciamiento de la solicitud de inscripciéon de un nuevo grupo o
semillero de investigacion hasta el almacenamiento de la informacion documentada de su creacion

3 DEFINICIONES

Colciencias: Es el Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTel), que
promueve las politicas publicas para fomentar la CTel en Colombia.

CvLAC: Son las hojas de vida de los investigadores, innovadores, académicos y expertos del
Sistema Nacional CTel.

GrupLAC: Es la hoja de vida de grupos de investigacion colombianos del sistema nacional en
ciencia.

Grupo de Investigaciéon: “Conjunto de personas que interactuan para investigar y generar productos
de conocimiento en uno o varios temas, de acuerdo con un plan de trabajo de corto, mediano o largo
plazo (tendiente a la solucién de un problema)”. (Fundacion Universitaria Claretiana , 2016, pag. 15)

Portal ScienTIl: Es una Red Internacional de fuentes de informacién y conocimiento para la gestion
en Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Semillero de Investigacion: son los espacios que buscan promover la capacidad investigativa, la
interaccién entre profesores, investigadores y estudiantes para el fortalecimiento académico, el
desarrollo social, el avance cientifico de la comunidad, la generacién de la capacidad de trabajo en
grupo, la interdisciplinariedad, el estimulo de una cultura de aprendizaje y la participacién en redes
de investigacion que faciliten la transmision de conocimientos a nivel local, regional y/o nacional.
(Fundacién Universitaria Claretiana , 2016)

4 CONDICIONES INICIALES

4.1 Los grupos de investigacion se crean mediante iniciativa de los docentes de diferentes niveles
de titulacién, tipo de vinculacidon y diversas disciplinas, quienes reciben la denominacién de
investigadores.

4.2 Cada Grupo de Investigacién define, segun las condiciones y limitaciones de quienes lo
integran, sus dinamicas internas de trabajo mientras no afecten ni entren en conflicto con los
lineamientos institucionales.

4.3 ElDirector del grupo de investigacion debera tener experiencia investigativa que pueda certificar
en su hoja de vida para la conformacién de un grupo dentro de la Institucion.

4.4 lLos semilleros de investigacion pueden estar conformados por estudiantes de cualquier
programa de pregrado y posgrado de la Institucién, que estén interesados en desarrollar sus
competencias para investigar e ir desarrollando su perfil como investigadores. EI minimo para la
conformacion de un semillero de investigacion sera de un docente tutor del semillero (ocasional o de
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planta), un estudiante lider del semillero y (3) tres estudiantes que se catalogan como miembros y
que deben ser activos.

4.5 El Docente tutor en acuerdo con los estudiantes miembros del semillero, deben nombrar un lider
del mismo.

4.6 EIl Semillero debe estar articulado como minimo a un grupo de investigacion de la Uniclaretiana
y a una linea existente de investigacion del grupo. Esta linea debe ser visible en el GrupLAC.

4.7 Elenvio del FGIO1 Solicitud de inscripcion de grupos de investigacion, debera tener como anexo
la hoja de vida del Director (a) y de los miembros del grupo.

4.8 Se verificard que no exista ningun otro semillero centrado en la misma problematica de estudio
y pertinencia de la tematica propuesta, en relacion con el interés institucional.

4.9 Los Grupos y semilleros de investigacion estaran siendo monitoreados constantemente desde
la Direccidn de Investigacion a través de los GrupLAC y CvLAC reportados en Colciencias

4.10 Una vez se notifica la aprobacion de inscripcion del semillero, esté queda habilitado para
presentar y ejecutar actividades alrededor de sus areas de investigacion.

5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE EVIDENCIAS

Diligenciar el formato
FGlo1 Solicitud  de
inscripcién de grupos de
investigacion o FGI02
Solicitud de inscripcion e
institucionalizacion  del

semillero de
investigacién, teniendo FGIO1 Solicitud de
en cuenta segun inscripcidon de grupos
corresponda, las Doce:qtiﬁ t:Jt%r e de investigacion
Conformar grupo o condiciones iniciales 4.1, if](\a/estiZaociéi
01 semillero de 4.2,43,4.4,45y4.6,de FGI02 Solicitud
investigacion este procedimiento y la . inscripcion e

guia: GGlI-01 biireeior ) Qel C_i'rupo institucionalizacién
Conformacién de grupos €12 [ e del semillero de
o semilleros de investigacion
investigacion.

Nota: La conformacion
de los semilleros sera
responsabilidad del
Docente tutor y para los
grupos, sera el Director

Enviar por correo F109 Correo
electrénico al Director (a) electrénico.
Solicitar inscriocion de investigacion, la Docente tutor del
02 Pe FGIO1T  Solicitud  de semillero de FGIO01 Solicitud de
del grupo o semillero . S, : T . L
inscripcién de grupos de investigacion inscripciéon de grupos
investigacion o FGI02 de investigacion

Solicitud inscripcion e
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04

05

06

Presentar solicitud

Evaluar solicitud

Notificar aprobacion o
rechazo de la solicitud

Reportar grupo o
semillero de
investigacién

institucionalizacién  del
semillero de
investigacion, teniendo
en cuenta la condicién
inicial 4.7 de este
procedimiento.

Presentar ante el Comité
Técnico de
Investigaciones, la FGI01
Solicitud de inscripcién
de grupos de
investigacion o FGI02
Solicitud inscripcion e
institucionalizacién  del
semillero de
investigacion, enviada
por el Director del Grupo
de Investigacion o}

Docente tutor del
semillero de
investigacion.

Determinar la aprobacion
0 rechazo, para |la
inscripcion de un nuevo
grupo o semillero de
investigacién, de acuerdo
con lo establecido en el
Acuerdo del Consejo
Académico N° 002 del
2016 , en la guia: GGI01
Conformacién de grupos
o] semilleros de
investigacion 'y en la
condicion inicial 4.8 de
este procedimiento.

Enviar por correo
electronico al Director del
Grupo o Docente tutor del
semillero de
investigacion, la
respuesta emitida por el
Comité  Técnico de
Investigacion, frente a la
solicitud presentada.

Nota1: En caso de que la
solicitud haya sido
aprobada, continuar con
la actividad 06.

Nota2: En caso de que la
solicitud haya sido
rechazada, notificar las
razones de la decision y
termina el procedimiento.
Diligenciar el GrupLAC vy
CvLAC en el portal
ScienTI de Colciencias.
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Director (a) de
Investigacion.

Comité Técnico de
Investigaciones

Director (a) de
Investigacion

Director (a) del Grupo
de Investigacion

PGI-01; V:01

FGI102 Solicitud
inscripcion e
institucionalizacion
del semillero de
investigacion

F102 Acta de reunién
(Comité Técnico de
Investigaciones)

F102 Acta de reunién
(Comité Técnico de
Investigaciones)

F109 Correo
electronico

Notificacion decision
del Comité Técnico
de Investigaciones

Registros del
GrupLAC y CvLAC
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Docente tutor o
Nota1: EI GrupLAC estudiante lider del
debera ser diligenciado semillero de
para cada grupo de investigacion
investigacion y el
responsable sera el
Director del mismo. El
CvLAC debera ser
diligenciado para cada
miembro del grupo o

semillero de
investigacion. En el
primer caso el

responsable sera el
Director del Grupo y en el
segundo, el Docente tutor
o lider del semillero.

Nota2: Esta actividad
debera realizarse
maximo (8) dias, luego de
haberse notificado la
aprobacion de la
solicitud.

Nota3: En caso de estar
tramitandose la
inscripcion de un
semillero, se debera
continuar con la actividad
07, de lo contrario, con la
actividad 08.

Diligenciar para cada uno
de los estudiantes del

. Docente tutor o FGIO03 Registro de

eenilero ety estudiante lider del estudiantes al
07 Registrar estudiantes  investigacién, el FGI/03 . ;

. . semillero de semillero de
REGEITD G CSLIETES investigacion investigacion
al semillero de ’
investigacion.

Enviar por correo

electrénico al Director (a)

de Investigacién, los

registros del GrupLAC y

CvLAC de Colciencias. FI09 Correo
electrénico

Nota1: La informacion de Director (a) del Grupo

los grupos de C .
. . . L X de Investigacion Registros de los
Reportar informaciéon  investigacion sera CVLAC
08 del grupo o semillero  reportada su respectivo
. S . Docente tutor del
de investigacion Director, en el caso de los : .
) B semillero de FGI02 Registro de
semilleros, sera el . s )
. investigacion. estudiantes al
Docente tutor o lider del .
. semillero de
semillero. . o
investigacion

Nota2: Cuando se
reporte la informacién de
los semilleros de
investigacion, se debera
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anexar el FGI02 Registro
de estudiantes al
semillero de
investigacion.

Organizar una carpeta

magnética que contenga Carpeta del grupo o

Almacenar Auxiliar de

09 . - toda la informacién del L semillero de
informacion . Investigacion . S
nuevo grupo o semillero investigacion
inscrito
KG ANEXOS
N/A
6 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Acuerdo del Consejo Académico N° 002 del 2016.
e GGI-01 Guia para la conformacion de grupos o semilleros de investigacion.

/é CONTROL DE CAMBIOS

@ RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION

Carlos Ariel Renteria Director de Investigacion En fisico 07/09/2016

Acta N°002 28/10/2016

Investliamones

Comité de Calidad (E) Acta N°001 10/11/2016
Vigente a partir de: 15/11/2016

Comité Técnico de
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